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L Organ zarzadzajacy przeprowadzenie kontroli. Jednostka kontrolowana.

Zakres kontroli.

Kontrola w zakresie delegacji krajowych 1 zagranicznych pracownikow Urzedu,
w okresie od dnia 1 stycznia 2012 r. do dnia 31 grudnia 2014 r., ujeta w Planie kontroli
Glownego Geodety Kraju na 2015 r., zostala zrealizowana w Gléwnym Urzedzie Geodezji
1 Kartografii (dalej zwanym Urzedem) z siedziba przy ul. Wspoélnej 2, 00-926 Warszawa,
w trybie zwyktym.

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2011 r., Nr 185, poz. 1092), przez
zespol kontrolerow Glownego Geodety Kraju, zwany dalej zespolem kontrolerow GGK,

w skladzie:

Zgodnie z Planem kontroli Glownego Geodety Kraju (dalej GGK) — czynnosci

kontrolne rozpoczeto w dniu 22 wrze$nia 2015 r.

Podstawowe informacje o kontroli:

o Przedmiot kontroli: kontrola delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw
Urzedu,

e Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2014 r., zwany dalej
okresem objetym kontrolg;

e Termin przeprowadzenia kontroli w jednostce kontrolowanej: od 22 wrzeénia 2015 r.

do 22 lutego 2016 1.

Zadania objete kontrola, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Gitéwnego Urzedu

Geodezji i Kartografii, zwanym dalej Regulaminem Organizacyjnym, wprowadzonym



zarzadzeniem nr 3 GGK z dnia 9 marca 2005 r., w okresie objetym kontrola, wykonywato
Biuro Obstugi Urzedu, zwane dalej BO, a w zakresie delegacji zagranicznych, réwniez Biuro

Wspblpracy Zagranicznej, zwane dalejy WZ.
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IV.  Whioski i ocena dziatalnosci objetej kontrolg.

W oparciu o przedstawione powyzej ustalenia, oceniono pozytywnie sposob
wykonywania spraw  dotyczacych delegacji  krajowych, natomiast pozytywnie
z zastrzezeniami oceniono sposob wykonywania spraw dotyczacych delegacji zagranicznych
pracownikéw Urzedu.

Przedstawiona powyzej ocena ogélna jest wynikiem ustalen, dokonanych podczas
kontroli, stanowiacych podstawe oceny dziatan dotyczacych: delegacji krajowych
1 zagranicznych pracownikow Urzedu w okresie od 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2014 r.
Stwierdzone w wyniku dokonanych ustalen uchybienia i nieprawidtowosci wynikajg
z nieodpowiedniego stosowania przepisOw: rozporzgdzenia z 2002 r. w sprawie podrézy
stuzbowej na obszarze kraju, rozporzgdzenia z 2002 r. w sprawie podrézy stuzbowej poza
granicami, rozporzgdzenia z 2013 r. w sprawie podrozy stuzbowej oraz zarzadzenia
porzagdkowego nr 16.

Powyzsza ocena skontrolowanej dziatalnosci oparta jest na ustaleniach poczynionych

przez zespol kontrolerow GGK w ramach kontroli przeprowadzonej w nastgpujacym zakresie:

1) Delegacje krajowe:
Pozytywnie oceniono sposob organizacji i odpowiedniego dokumentowania
krajowych podrézy stuzbowych pomimo wystepujgcych uchybien, z uwagi na fakt, iz
uchybienia te mialy charakter incydentalny i nie oddzialywaly na negatywnie na

wykonywanie zadan objetych kontrola.

Jako uchybienia wskazano:

e Nieterminowe rozliczanie kosztoéw podrdzy stuzbowych przez pracownikow
GUGIK, wystegpujace w niektorych kontrolowanych przypadkach, z uwagi na
niewielkie przekroczenie terminu rozliczenia;

e Braki o charakterze formalnym, wyst¢pujace w niektorych kontrolowanych

przypadkach.

2) Delegacje zagraniczne:
Pozytywnie z nieprawidlowosciami “oceniono sposéb organizacji i odpowiedniego

dokumentowania zagranicznych podrézy stuzbowych.
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Jako uchybienia wskazano:

e Nieterminowe rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych przez pracownikow
GUGIK, wystepujace w niektérych kontrolowanych przypadkach, z uwagi na
niewielkie przekroczenie terminu rozliczenia;

e Braki o charakterze formalnym, wystepujace w niektérych kontrolowanych
przypadkach.

e Niewprowadzenie w zarzgdzeniu porzqdkowym nr 16 informacji o zmianie

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 8 maja 2001 r. -

w  sprawie szczegolowych zasad ustalania oraz wysokoSci naleznosci
przystugujgcych pracownikowi z tytulu podrozy stuzbowych poza granicami kraju,
stanowigcego podstawe prawng dokumentowania 1 rozliczania podrozy

shuzbowych.

Jako nieprawidlowosci oceniono:

e Nieterminowo$¢ przekazywania sprawozdania z odbytej podrézy stuzbowej,
z naruszeniem terminu wynikajacego z § 8 pkt. 2 zarzgdzenia porzqdkowego
nr 16, z uwagi na znaczne przekroczenie terminu siggajace, w jednym przypadku

2 miesiecy i 9 dni, a w innym 7 miesiecy i 18 dni;
Niezachowanie terminowosci moze skutkowaé brakiem przekazywania kierownictwu
Urzedu istotnych informacji dotyczacych poczynionych w ramach delegacji stuzbowej
ustalen oraz tematéw przeprowadzonych rozmow, prezentowanych stanowisk lub

podjetych zobowiazan.
Majgc na uwadze ocene skontrolowanej, przez GGK, dziatalnosci GUGIK, zaleca sig:

Terminowe przekazywanie, do Biura Wspdlpracy Zagranicznej, sprawozdania
merytorycznego z przebiegu podrézy zagranicznej, zaakceptowanego przez kierujgcego
komoérkg organizacyjng, zgodnie z terminem wynikajacym z § 7 pkt. 2 Zasad
organizowania podrézy stuzbowych pracownikéw Gléwnego Urzedu Geodezji

i Kartografii, stanowiacych zaltacznik do zarzgdzenia nr 1 Dyrektora Generalnego
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Glownego Urzedu Geodezji 1 Kartografii z dnia 22 stycznia 2015 r. (ze zm.) w sprawie
organizacji zagranicznych podrozy stuzbowych pracownikéw Glownego Urzedu Geodezji
i Kartografii.

2. Uregulowanie w przepisach wewngtrznych kwestii ewidencjonowania, w jednostce
organizacyjnej, wyjazdoéw shuzbowych pracownikéw oraz wzoru dokumentu rozliczenia

kosztow podrézy stuzbowej.

V. Pouczenie

Majac na uwadze powyzsze, zgodnie z art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej, prosz¢ o przedstawienie, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie wykonania zalecenia lub
wykorzystaniu wnioskéw, wymienionych w niniejszym wystgpieniu pokontrolnym, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kierownik jednostki kontrolujace;j:

i
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Kazimje %ujakowski

Gfo'wn)\Ge deta Kraju
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