Warszawa, dnia 30 grudnia 2015 .

Znak sprawyPL.2611.1.2015

ZAPROSZENIE DO Z+ O ZENIA OFERTY

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktégo nie stosuje i

przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Pravaamowiar publicznych

I. Nazwa oraz adres Zamawiaacego:

Glowny Urad Geodezji i Kartografii 00-926 Warszawa, ul. Ws@oR
fax. - 22 628 3467, e-mail: dyr.generalny@gugik.gbv

zaprasza do zi@enia ofert na:
Biezaca obstug prawry Gtéwnego Urzdu Geodezji i Kartografii

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie na rzean&@wiagcego ustugi polegagej na biggcej
obstudze prawnej we wszystkich kwestiach prawnypkie wynikap z prowadzonej przez
Zamawiajcego dziatalnéci, w tym w szczegélnwi w sprawach z zakresu prawa geodezyjnego
i kartograficznego, infrastruktury informaciji praeennej, dospu do informacji publicznej, zaméwie
publicznych, prawa pracy oraz prawa autorskiegawmpokrewnych. Zakres hkigcej obstugi prawnej
obejmuje, w szczegdldoi:

— udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz oppréawnych w sprawach zgtaszanych przez
komérki organizacyjne Gtéwnego Widu Geodezji i Kartografii,

- udzielanie wyjanien i sporadzanie opinii prawnych,

— udzielanie pomocy prawnej pracownikom GtownegogdtzGeodezji i Kartografii w zakresie
wykonywanych przez nich zafla

- opiniowanie projektéw umoéw i porozungiezawieranych przez Gtéwnego Geadétraju i
Dyrektora Generalnego Gtéwnego ez Geodezji i Kartografii,

— zastpstwo procesowe w sprawach cywilnych, administiagslpy i karnych: reprezentacja
Glownego Geodety Kraju i Dyrektora Generalnego @Giégo Urzdu Geodezji i Kartografii w
postpowaniach przed gdami powszechnymi wszystkich instancjigd8m Najwyszym,
sagdami administracyjnymi i organami administracji, dfowa Izba Odwotawcza, organami

egzekucyjnymi.



Warunki realizacji zaméwienia

Powyzszeswiadczenia Wykonawcaghzie realizowat w czasie 1 152 godzin w trakcieaima
umowy, tj. przez 24 mieste.
Biezaca obstuga prawna w siedzibie Gtéwnegoddz Geodezji i Kartografii wykonywanathzie w
wymiarze nie wgkszym ng 48 godzin miesicznie, w dniach i godzinach pracy Zamawi&go
uprzednio z nim ustalonych. Wymaga,saby przez nie mniej ni5/6 ww. czasu, bigca obstuga
prawna byla wykonywana w siedzibie Gléwnego ddiz Geodezji i Kartografii. Pozostata liczba
godzin, tj. 1/6 mee by wykorzystana wyjcznie naswiadczenie ustug polegaiych na wykonywaniu

zastpstwa procesowego.

Ill. Termin wykonania zamowienia:

12 miesécy od dnia zawarcia umowy z opgrzedhienia o 12 miesty.

IV. Informacja o wymaganiach stawianych wykonawcom oraz o§wiadczeniach i

dokumentach, jakie map dostarczy Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia

warunkow udzialu w postepowaniu:

W postpowaniu mog wzig¢ udziat Wykonawcy ktorzy zapewniw trakcie trwania umowy
dyspozycyjnéc jednego, wskazanego przez Wykonaweadcy prawnego lub adwokata wpisanych na
liste radcéw prawnych prowadzgprzez Rag Okregowej Izby Radcow prawnych lub ksadwokatow
prowadzog przez Okggowg Rad: Adwokacky. Wykonawca, a w przypadku wskazania przez
Wykonawe osoby do wykonywania hiecej obstugi prawnej - ta osoba, musi postada dzié
sktadania oferty co najmniej 3 letniessldadczenie (liczone od dnia uzyskania uprawzawodowych
radcy prawnego lub adwokata) w zakresigadczenia pomocy prawnej jednostkom sektora fiGans

publicznych.

Wykonawca, a w przypadku wskazania przez Wykogaassoby do wykonywania higcej obstugi
prawnej - ta osoba, musi posiadardzo doly znajomd¢ przepisoéw z zakresu finanséw publicznych,
zamdwiéi publicznych, prawa pracy i kodeksu pgstwania administracyjnego. Ponadto od
wykonujgcego bigaca obstug prawry oczekuje si znajomdci regulacji z zakresu prawa geodezyjnego
i kartograficznego, gospodarki nieruchamiami, prawa autorskiego i praw pokrewnych, orgagiiz

funkcjonowania sty cywilnej oraz przepiséw dotygzych udosfpniania informacji publicznej.

Zaoferowana cena netto za wykonanie przedmiotu wéemia uwzgkdniajgca opcjonala jego czsé

(tagcznie 24 miegice nie mae by wyzsza nk 112 896,00 ziotych (tj. 98 z/h). Zaoferowana caato



(bez podatku od towardw i ustug (VAT)) zazka godzirg wykonywania czynngi opisanych w

przedmiocie zamowienia powinna obejma@éweszystkie koszty zwzane z realizagjzlecenia.
Na potwierdzenie spetniania warunkowwraz z oferd nalezy ztozy¢:
1) Zaswiadczenie o wpisie na listadcow prawnych lub wpisie na satdwokatow.

2) Oswiadczenie potwierdzage posiadanie wymaganegaosdoadczenia zawodowego.

Sposéb wytonienia Wykonawcy

Wykonawcy, ktérzy ztea oferty i spetnia beda wymagania okrdone powyej, zostan zaproszeni na
rozmowe, ktora odlgdzie s¢ w siedzibie Gltéwnego Uerlu Geodezji i Kartografii. Rozmowa ogtlirie

sie w dniu 14 stycznia 2015 r. w godzinach pracy ddrz (konkretna godzina rozmowy zostanie

przekazana telefonicznie). W przypadku wskazariap¥Wykonawe osoby do wykonywania higcej

obstugi prawnej, ha rozmawzaproszona zostanie wskazana przez Wykoeasoba. Ocena ofert
zlozonych przez Wykonawcow podatem spetniania niezidnych wymogdéw oraz rozmowaedy
przeprowadzone przez zespot sktadgjsie z 3 pracownikow Gtéwnego Ugdu Geodezji i Kartografii.

Po przeprowadzeniu rozmowy z zaproszonymi osobzespdt wytoni Wykonawgzamowienia.

Kryteria oceny ofert

Zamawiagcy dokona oceny waych ofert na podstawie nagtijacych kryteriow:

1) cena-—30%
2) doswiadczenie w zakresie wymaga 40%
3) wynik rozmowy — 30%

Oferty zostan ocenione w sposéb opisany pamji

Cena(C)

Maksymalna ilé¢ punktow, jalg maze uzyska oferta — 30 pkt.

Ocena oferty zostanie dokonana wg perégo wzoru (z doktadkaia do dwoch miejsc po przecinku):
Cmin

C = Thad x 30 pkt

gdzie:
C - ocena na podstawie kryterium ceny,
Cmin - najnizsza cena uwzgtiniona w ofertach badanych, przy czym badaniu gedyeteds jedynie
oferty spetniaice wszystkie ponsze warunkidcznie:
1) zostaly zlaone w terminie,
2) zaoferowana w nich cena netto za wykonanie prze@miamowienia uwzgbniajgca

opcjonalne jego &ci (tacznie 24 miegice) jest nie wysza nk 112 896,00 ztotych (tj. 98 zi/h),



3) zawieraj zapewnienieze Wykonawca jest rad@rawnym lub adwokatem lub dysponuje radc
prawnym lub adwokatem posiageym minimalne wymagane éwiadczenie w zakresie
swiadczenia pomocy prawnej jednostkom sektora pmbégo (tj. 3 lata liczone od dnia
uzyskania uprawnfezawodowych radcy prawnego lub adwokata).

Cbad- cena uwzgidniona w ofercie badanej.

Doswiadczenie w zakresie wymagéD)

Maksymalna ilé¢ punktow, jaly maze uzyska oferta — 40 pkt.

Ocere stanowi suma punktéw mitbwych do uzyskania z tytutu posiadanegaéwiadczenia w zakresie
swiadczenia pomocy prawnej jednostkom sektora fiGanpublicznych przyznanych w nagtijacy
sposob:

3 — 5 lat déwiadczenia — 25 pkt,

za kade nasipne petne 3 lata dwiadczenia — 5 pkt.

Wynik rozmowy(R)

Maksymalna ilé¢ punktow, jalg maze uzyska oferta — 30 pkt.
Ocere stanowi suma punktéw przyznanych przez cztonkéspakl przeprowadzggego rozmow

zgodnie z wartéciami wskazanymi w tabeli:

Liczba

Lp. Zagadnienia poruszane w trakcie rozmowy punktéw od
0do5

1. | Zbieznos¢ daswiadczenia wykonawcy w zakresi@iadczenia pomocy

prawnej z profilem dziatalrégi Zamawiajcego

2. | Znajomdc¢ przepiséw z zakresu geodezji i kartografii oragpmdarki

nieruchomeéciami

3. | Znajoma¢ przepisOw z zakresu finansow publicznych i zaméwie

publicznych

4. | Znajomdc¢ przepisOw z zakresu prawa pracy i zasad funkcjamiavstby

cywilnej
5. | Znajomd¢ przepiséw z zakresu kodeksu ppstwania administracyjnego

6. | Znajomd¢ przepisdéw z zakresu prawa autorskiego i praw pakyeh oraz

przepisow dotycgeych udostpniania informacji publicznej

Ostateczna il& punktow (Po) przyznanych ofercie zostanie obliezna podstawie wzoru (z

doktadndcia do dwdch miejsc po przecinkldp = C+D+R.



V. Miejsce, termin i forma sktadania ofert:

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawjeggo w pokoju nr 3099,
w terminie do dnia stycznia 2016 r
Za moment zigenia oferty uznaje sichwilg jej wptywu:
1) do siedziby Zamawiggego — adres: Gtowny Ugd Geodezji i Kartografii, 00-926 Warszawa,
ul. Wspdlna 2
lub
2) faxem na numer: 022 628 3467
lub
3) mailem na adres: dyr.generalny@gugik.gov.pl
Osoly uprawnion do kontaktowania siz Wykonawcami i udzielania wyjaien dotyczcych

postpowania jest:
Pan Karol Ziotkowski fax: 022 628 3467,
e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl

Wykonawca mee zwrdct sie do Zamawigicego o0 wyjdnienie warunkéw zamoéwienia

w formie wskazanej w ust. 1 niegmdej niz na dwa dni przed terminem sktadania ofert.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Na Formularzu ofertowym nate przedstawd cere netto obejmujca wszystkie koszty zvgzane z
realizacy zlecenia; w przypadku wykonawcy niglgcego podatnikiem podatku VAT cena netto
nie obejmuje sktadek na ubezpieczenie spoteczdminotne.

Cere nalezy wpisa w ztotych z doktadnicia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena zawiera wszystkie koszty przedmiotu zamowienia

Rozliczenia mgdzy Zamawiagcym i Wykonawe beda prowadzone w ztotych.

Zalt. nr 1- wz6r formularza oferty,

Zat. nr 2 wzor umowy.

ZATWIERDZAM

Z up. Barttomiej Stecki



