Warszawa, 22 lutego 2019 r.

Znak sprawy GI-TOPO.2611.1.2019

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego nie stosuje si¢

przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Glowny Urzad Geodez;ji i Kartografii 00-926 Warszawa, ul. Wspolna 2, fax. 22 628 3467,
e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl, zaprasza do ztozenia ofert na:

Opracowanie merytoryczne materialdw na potrzeby dzialalnosci Komisji Standaryzacji
Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej przy Glownym
Geodecie Kraju (KSNG) w 2019 r.

(nazwa przedmiotu zamowienia z wniosku)

II. Opis przedmiotu zamoéwienia: (opis przedmiotu zamowienia lub streszczenie opisu przedmiotu

zamowienia w przypadku, gdy stanowi zalgcznik do zaproszenia):

Ustuga dotyczaca opracowania merytorycznego materialdw na potrzeby dziatalnosci Komisji
Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej bedzie
swiadczona przez Wykonawce na podstawie umowy zlecenia, w tgcznym maksymalnym
wymiarze 750 godzin i b¢dzie obejmowac:

1. Opracowanie merytoryczne materialdow zwigzanych z posiedzeniami plenarnymi KSNG,
posiedzeniami grup roboczych KSNG, prezydium KSNG zgodnie z wytycznymi
Prezydium KSNG.

2. Aktualizacje oraz redakcje techniczng publikacji Komisji do wersji internetowej /
drukowane;j
3. Opracowanie czg$ci merytorycznej z zakresu nazewnictwa geograficznego:

a) do korespondencji wynikajacej z ustalen poczynionych na posiedzeniach plenarnych
KSNG, grup roboczych KSNG i prezydium KSNG,

b) do korespondencji dotyczacej nazewnictwa geograficznego wptywajacej do Sekretariatu
KSNG, w tym korespondencji dotyczacej wspotpracy miedzynarodowej,

4. Opracowywanie sprawozdan z prac KSNG do publikacji w prasie branzowej np.
w Polskim Przeglgdzie Kartograficznym.

5. Opracowywanie materiatbw zwigzanych z posiedzeniami plenarnymi KSNG, grupami
roboczymi KSNG 1 prezydium KSNG, w tym opracowywanie protokotow z posiedzen
plenarnych KSNG, grup roboczych KSNG i prezydium KSNG oraz wnoszenie wszelkich
przyjetych zmian i ustalen na tych posiedzeniach do opracowan i wykazéow KSNG.

6. Przygotowanie informacji merytorycznych do zamieszczenia na stronie internetowej
KSNG (obecny adres http://ksng.gugik.gov.pl/)

- zgodnie z ,,Warunkami technicznymi”, stanowigcymi zatacznik nr 2 do Zaproszenia.
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II1. Termin wykonania zamowienia

Do dnia 17 grudnia 2019 r. lub do wyczerpania limitu 750 godzin w tym okresie.

IV. Kryterium oceny ofert

Kryterium oceny ofert: 100 % cena brutto.

V. Informacja o wymaganiach stawianych Wykonawcom oraz oSwiadczeniach

i dokumentach, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia

warunkow udzialu w postepowaniu:

1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy ktorzy:

1) posiadajg wyksztatcenie geograficzne lub kartograficzne,

2) posiadaja doswiadczenie w tworzeniu oficjalnych wykazow nazewniczych -
potwierdzone wykazem co najmniej 2 prac,

3) posiadaja znajomos¢ zagadnien z zakresu nazewnictwa geograficznego z obszaru poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej — potwierdzong wykazem co najmniej 2 prac,

4) posiadaja doswiadczenie w aktualizacji stron internetowych.
2. Na potwierdzenie spelniania warunkow wraz z oferta nalezy zlozy¢:

1) wypekiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wzor formularza
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia;

2) kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia geograficznego lub
kartograficznego,

3) zestawienie wykonanych co najmniej dwoch oficjalnych wykazow nazewniczych;

4) wykaz co najmniej dwodch prac z zakresu nazewnictwa geograficznego z obszaru poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

VI. Miejsce, termin i forma skladania ofert:

1. Oferte ztozy¢ w siedzibie Urzedu:
w terminie do dnia 01 marca 2019 r., w formie:

a) pisemnej lub osobiscie na adres: Gtowny Urzad Geodezji i Kartografii,
00-926 Warszawa, ul. Wspolna 2, pok. nr 3099

lub

b) faxem numer: 022 628 34 67

lub

¢) w wersji elektronicznej — adres e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl

2. Oferte sktada Wykonawca uprawniony do sktadania wigzacych o§wiadczen woli.

3. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest:
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Pani Justyna Kacprzak, fax. numer: 022 628 34 67, e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkOw zamowienia
w formie wskazanej w ust 1 nie poézniej niz na dwa dni przed terminem sktadania ofert.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Na formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cen¢ realizacji przedmiotu zamdwienia
(ceny netto i brutto) zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zaproszenia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty przedmiotu zamoéwienia.
4. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych.

VIII. Zalaczniki

Zakacznik nr 1 — wzdr formularza ofertowego
Zakacznik nr 2 — warunki techniczne

Zakacznik nr 3 — projekt umowy

ZATWIERDZAM

Dyrektor Departamentu Geodezji, Kartografii
1 Systemow Informacji Geograficznej

Piotr Wozniak

Data, podpis i pieczec¢ dyrektora KO

Klauzula informacyjna do uméw bez stosowania przepisow ustawy pzp.

Na podstawie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informujemy,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Glowny Geodeta Kraju z siedziba

w Warszawie, ul. Wspdlna 2, 00-926 Warszawa.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 56 31438, e-mail, iod@gugik.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji umowy, ktorej strong jest osoba,

ktorej dane dotycza.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢ podmioty Iub organy, ktorym Administrator jest
zobowigzany udostepnia¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
lub przetwarzajace na podstawie umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartych z Administratorem.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich.
6. Planowany okres, przez ktéry dane osobowe beda przetwarzane wynika z ww. umowy oraz
przepiséw prawa dotyczacych przechowywania ww. umow.

W
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10.

Przystuguja Pani/Panu zadanie dostepu do danych osobowych, ktére Pani/Pana dotycza oraz
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Przystuguje Pani/Panu wniesienie skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem wynikajagcym z ww. umowy. Konsekwencja
niepodania przez Pana/Paniag swoich danych osobowych jest brak mozliwosci realizacji
umowy.

Pani/Pana dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
w tym profilowania.
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