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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

1. Stownik

Pojecie/Skrot Opis

umowa Umowa, ktdéra zostanie podpisana na realizacje niniejszego
Zamodwienia.

Wykonawca Podmiot, ktdry zawrze z Zamawiajgcym umowe na realizacje
niniejszego Zamadwienia.

Zamawiajacy Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii.

zamowienie ZamoOwienie publiczne, ktérego przedmiot w sposéb
szczegdtowy zostat opisany w niniejszym Szczegétowym
Opisie Przedmiotu Zamoéwienia.

projekt K-GESUT Projekt pn. ,K-GESUT - Krajowa baza danych geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu”.

projekt ZSIN-Faza I Projekt pn. ,ZSIN - Budowa Zintegrowanego Systemu
Informacji o Nieruchomosciach — Faza II”.

projekt CAPAP Projekt pn. ,Centrum Analiz Przestrzennych Administracji
Publicznej”.

GUGIK Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii.

SOPZ Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

2. Wprowadzenie

Niniejsze zamodwienie bedzie realizowane w ramach projektéw pn. ,, K-GESUT - Krajowa baza danych
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu”, ,ZSIN - Budowa Zintegrowanego Systemu Informacji
o Nieruchomosciach — Faza II” oraz "Centrum Analiz Przestrzennych Administracji Publicznej”.,
wspoffinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 2 ,E-administracja
i otwarty rzad”, Dziatanie nr 2.1, Wysoka dostepnosc i jako$¢é e-ustug publicznych”.

Projekt K-GESUT ma na celu zwiekszenie stopnia wykorzystania potencjatu danych w zakresie sieci
uzbrojenia terenu przez administracje publiczng, przedsiebiorcéw i obywateli.

Projekt ZSIN-Faza Il ma na celu zwiekszenie efektywnosci pracy urzedéw w zakresie rejestréw
zwigzanych z nieruchomosciami oraz podniesienie poziomu obstugi obywateli i przedsiebiorcéow
w zakresie dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem informacji o nieruchomosciach.

Projekt CAPAP ma na celu zwiekszenie stopnia wykorzystania danych przestrzennych przez

obywateli, przedsiebiorcéw i administracje publiczna.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

3. Przedmiot Zamodwienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustug szkoleniowych dla czesci |-V

wyspecyfikowanych w Zatgczniku nr 1 do niniejszego SOPZ — Wykaz szkolen.

Poprzez realizacje zamoOwienia rozumie sie w szczegdlnosci obowigzki Wykonawcy

w zakresie:

1) przygotowania szczegétowego programu szkolen ( z podziatem na godziny oraz zakres
tematyczny zajec) i przedstawienie go do akceptacji Zamawiajgcego,

2) uzgodnienia z Zamawiajgcym harmonogramu szkolen — termindw i miejsc (lokalizacji)
szkolen, przy czym szkolenia odbedg sie na terenie Warszawy w centrum miasta lub
blisko centrum (nie dalej niz 5 km od centrum miasta). Za centrum miasta Zamawiajgcy
przyjmuje skrzyzowanie ul. Marszatkowskiej z Al. Jerozolimskimi. Zamawiajacy wymaga,
aby obiekt byt miejscem z dogodng komunikacjg z wykorzystaniem publicznych srodkéw
transportu, przy czym dojazd z ww. centrum miasta do miejsca szkolenia musi odbywac
sie jednym Srodkiem komunikacji publicznej,

3) oznakowania sal, w ktérych zorganizowane zostang szkolenia, w sposéb gwarantujacy
bezproblemowe dotarcie uczestnikow;

4) zapewnienia zespotu realizujgcego zamodwienie, w tym wykwalifikowanych trenerdéw,
ktdrzy przeprowadzg szkolenia specjalistyczne w jezyku polskim,

5) zapewnienia sal szkoleniowych spetniajgcych ponizsze wymagania:

a) w przypadku prowadzenia szkolen, do ktérych wymagane jest uzycie komputera sale
powinny by¢ wyposazone w odpowiednig infrastrukture techniczng, przez co nalezy
rozumiec sie¢ lokalng (LAN) dostosowang do liczby uczestnikédw szkolenia, sprzet
komputerowy w ilosci, wydajnosci i parametrach adekwatnych do prowadzenia zajec
(kazdorazowo ustalane), mozliwos¢ podtaczenia kazdego uczestnika szkolenia do
szerokopasmowej sieci Internet,

b) w przypadku prowadzenia szkolen, do ktérych wymagane jest uzycie komputera
kazdy stuchacz oraz trener musi mie¢ zapewnione wtasne stanowisko pracy
z zestawem komputerowym i infrastrukturg techniczng (podtgczenie do pradu,
mozliwos$¢ podtaczenia do szerokopasmowej sieci Internet, sie¢ LAN). Stanowisko
trenera powinno by¢ wystarczajgco duze,

c) sale szkoleniowe muszg byé przygotowane w sposéb zapewniajacy wygodne
przeprowadzenie procesu szkoleniowego niezaleznie od zakresu i tematyki szkolenia,

d) réwnolegle mogg by¢ prowadzone dwa szkolenia wymagajgce oddzielnych sal

szkoleniowych,
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

e) sale powinny by¢ wystarczajgco duze w stosunku do liczby stuchaczy,

f) sale powinny by¢ wyposazone w tablice suchoscieralng oraz flipchart,

g) sale powinny mie¢ ekran lub inng gtadka powierzchnie do wyswietlania prezentacji,

h) ustawienie sal powinno zapewniaé¢ wygodny i swobodny dostep wzrokowy kazdego
ze stuchaczy do tablicy, ekranu oraz trenera,

i) stanowiska powinny by¢ ustawione w sposdb umozliwiajgcy swobodny dostep do
kazdego znich — zaréwno stuchaczowi, jak trenerowi, a takie gwarantowac
stuchaczowi wygode podczas zaje¢, mozliwos¢ postugiwania sie materiatami
szkoleniowymi oraz zapewniaé trenerowi mozliwos¢ swobodnego poruszania sie po
sali,

j) wszystkie sprzety biurowe i urzadzenia techniczne na salach powinny by¢
w nalezytym stanie uzytkowym i technicznym. Wszelakie kable, ztacza i inne
elementy infrastruktury sal powinny by¢ uporzgdkowane i ostoniete,

k) musi by¢ zapewniona mozliwos$¢ wygodnego powieszenia okry¢ wierzchnich przez
stuchaczy. Na salach nie powinno by¢ sprzetu niepotrzebnego do danego szkolenia,

I) stanowiska nie mogg by¢ ustawione w bezposredniej bliskosci klimatyzatora (lub
innego urzadzenia chtodzacego) ani rzutnika,

m) powinny by¢ zapewnione podstawowe warunki higieniczne: czysto$¢ (codzienne
sprzatanie), mozliwos¢ przewietrzenia lub klimatyzacja o odpowiedniej wydajnosci,

n) wykonawca odpowiada za wyposazenie i rzeczy pozostawione w salach
szkoleniowych w okresie przygotowania i realizacji szkolen,

o) w przypadku koniecznosci przeprowadzenia szkolen w salach komputerowych,
zapewniona zostanie obstuga techniczna, ktdra na wypadek ewentualnie zaistniatych
probleméw z infrastrukturg winna niezwtocznie naprawié/wymieni¢ uszkodzony
sprzet w czasie nieprzekraczajgcym 20-30 minut, co umozliwi trenerowi i grupie
normalne prowadzenie zajec,

przygotowania i przekazania uczestnikom najpdziniej przed rozpoczeciem zajeé

materiatow szkoleniowych w jezyku polskim w postaci papierowej i elektronicznej oraz

podrecznika w formie papierowej w przypadku szkolen autoryzowanych (jesli taki
podrecznik jest dostepny na rynku) w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw szkolen,
przy czym Wykonawca przed rozpoczeciem poszczegdlnych szkoled uzgodni

z Zamawiajgcym zakres i szczegétowosé materiatdw szkoleniowych. W przypadku braku

podrecznika w jezyku polskim Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé przekazania

podrecznika w jezyku angielskim. Materiaty szkoleniowe w wersji papierowej powinny
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

by¢ zbindowane lub oprawione w segregator. Materiaty szkoleniowe muszg obejmowad
catos¢ zagadnien dotyczacych zakresu merytorycznego szkolenia. Wykonawca
zobowigzuje sie do przygotowania prezentacji multimedialnej wraz z czescig wyktadowa.
Dostarczane w ramach zamdwienia materiaty szkoleniowe muszg byé znakowane
zgodnie z wymogami okreslonymi na stronie

https://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-

oznakowania-projektow-w-programie/ dotyczagcymi zasad promocji i oznakowania

projektdw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w tym

w szczegblnosci zgodnie z wymogami zawartymi w Podreczniku wnioskodawcy

i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promogji.,

przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu jednego egzemplarza materiatéw

szkoleniowych w postaci papierowe;j i elektronicznej, o ktérych mowa w podpunkcie 6

powyzej, ktére bedg stanowié zatgcznik do dokumentacji szkoleniowej,

przeprowadzenia egzaminéw dla szkolen, dla ktérych zostato to przewidziane

w Zatgczniku nr 1 do niniejszego SOPZ — Wykaz szkolen,

przekazania uczestnikom szkolen przyboréw biurowych (dtugopis i notes)

przygotowanych przez Wykonawce,

zapewnienia uczestnikom szkoled dwdch przerw kawowych po okoto 10 minut oraz

przerwy obiadowej trwajacej maksymalnie 40 minut w trakcie kazdego dnia szkolenia,

przy czym:

a) miejsce wydawania positkdw powinno znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie,
w ktorym beda odbywaty sie szkolenia w oddzielnym pomieszczeniu niz sala
szkoleniowa, ktére spetnia wymagania sanitarne wynikajgce z obowigzujacych
przepisow,

b) przed rozpoczeciem szkolenia oraz w ramach kazdej przerwy kawowej Wykonawca
zapewni co najmniej:

e kawe i herbate —bez limitu;

e sok owocowy 100% w minimum 2 smakach — bez limitu, uzupetniane w razie
potrzeby;

e wode mineralng gazowang i niegazowang — bez limitu, uzupetniana w razie
potrzeby;

e kanapki lub tartinki, na pieczywie jasnym lub ciemnym z minimum 3 sktadnikami.
Minimalna ilos¢ kanapek — 3 sztuki na osobe na 1 dzien, waga 1 kanapki —

minimum 60 g;
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

wybér ciastek, minimum 80g/szt., (minimum 2 rodzaje, np. rogaliki francuskie,
rogaliki nadziewane, babeczki z kremem i owocami, lub inne propozycje) w ilosci
minimum 3 sztuki na osobe na 1 dzien;

Smietanke lub mleko do kawy oraz cukier biaty — bez limitu;

c) wramach przerwy obiadowej Wykonawca zapewni co najmnie;j:

zupe, w ilosci minimum 250ml/os.;

danie gtdwne na gorgco, tj. danie miesne lub rybne w ilo$ci minimum 170g/os.
lub danie jarskie co najmniej 300g/os.;

ciepty dodatek do dania na goraco (np. ziemniaki opiekane, kasza, makaron, ryz,
warzywa gotowane) w ilosci co najmniej 250g/0s.;

suréwke w ilosci co najmniej 150g/os;

kawa i herbata — bez limitu,

sok owocowy 100% w minimum 2 smakach — bez limitu, uzupetniane w razie
potrzeby;

wode mineralng gazowang i niegazowang — bez limitu, uzupetniana w razie
potrzeby;

Smietanke lub mleko do kawy oraz cukier biaty — bez limitu.

d) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw przygotowanych z surowcow

dobrej jakosci, swiezych, naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong iloscig

substancji  konserwujacych,  zageszczajgcych,  barwigcych  lub  sztucznie

aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ przygotowane z produktéw typu instant, np.

zupy w proszku i sosy w positku oraz produktéw gotowych.

11) pozyskania od uczestnikdéw szkolen indywidualnych ankiet oceny szkolenia;

12) przygotowania oceny zbiorczej kazdego szkolenia stworzonej w oparciu o wypetnione

przez uczestnikéw indywidualne ankiety oceny szkolenia;

13) przekazania uczestnikom szkolen imiennych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia

opatrzonych logotypami i informacjg o wspoétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw UE,

14) opracowania i przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji szkoleniowej w zakresie

i terminach wskazanych w rozdz. 4 i rozdz. 6.

Zamawiajgcy wymaga, aby grupy szkoleniowe sktadaty sie z maksymalnie 10 oséb. Gdy na

dane szkolenie zostanie zgtoszona mniejsza niz 10 liczba pracownikéw GUGIK, Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ dotagczenia do tej grupy innych oséb pozyskanych przez Wykonawce

w ramach swojej dziatalnosci komercyjnej. W takim wypadku GUGIK dokona zaptaty

wytacznie za przeszkolenie swoich pracownikow.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

4. Wszystkie ustugi okreslone przedmiotem zaméwienia podlegajg procedurom odbioru zgodnie

4,

1.

3.

5.

1.

2.

z rozdziatem nr 6 Warunki Odbioru.

Dokumentacja szkoleniowa

Dokumentacja szkoleniowa obejmuje co najmniej: listy obecnosci na szkoleniach, kopie
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, harmonogram
szkolenr, materiaty szkoleniowe, oceny zbiorcze ze szkolen, wypetnione przez uczestnikéw
ankiety oceny. Oceny zbiorcze ze szkolen stworzone w oparciu o wypetnione przez
uczestnikdw indywidualne ankiety oceny szkolenia beda zawieraty m.in. wyniki ankiet,
informacje o terminie i temacie szkolenia, miejscu organizacji szkolenia oraz ilosci
uczestnikow.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie i wypetnienie przez uczestnikédw szkolen list
obecnosci. Kazda lista obecnosci bedzie zawierata:

a) tytut i date szkolenia,

b) imie i nazwisko szkoleniowca,

c¢) imiona i nazwiska uczestnikow szkolenia oraz nazwe projektu, ktéry reprezentuja,

d) potwierdzenie odbioru materiatéow szkoleniowych,

e) podpis uczestnika w kazdym dniu szkolenia, w ktérym brat udziat.

Dostarczana w ramach zaméwienia dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 oraz wszelkie
niezbedne do realizacji umowy materiaty, w tym m.in. oznakowania sal szkoleniowych, musi
by¢ znakowana zgodnie z wymogami okreslonymi na stronie

https://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-

oznakowania-projektow-w-programie/ dotyczgcymi zasad promocji i oznakowania projektow

realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w tym w szczegdlnosci
zgodnie z wymogami zawartymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow

polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promogji.

Termin Realizacji Prac

Termin realizacji szkolenn wynosi 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, nie dtuzej jednak niz
do dnia 31.08.2018 r.

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenia odbyty sie wytgcznie w dni robocze (od poniedziatku do
piatku), z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, przy czym kazdy dzien szkolenia
musi:
e rozpoczac sie nie wczesniej niz o godzinie 8:00 i nie pdzniej niz o 8:30,

e zakonczyc¢ sie nie pdzniej niz o godzinie 16:30.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

3. Czas trwania kazdego ze szkolen w dniach i godzinach zostat okreslony w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego SOPZ — Wykaz szkolen.
4. Szczegétowy harmonogram szkolen zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym po zawarciu

umowy.

6. Warunki Odbioru

1. Po zakonczeniu kazdego ze szkolern, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu podpisang przez
uczestnikdw liste obecnosci, ocene zbiorczg szkolenia (zawierajgcg informacje o $redniej ocenie
catego szkolenia oraz w przypadku szkolen podzielonych na grupy szkoleniowe sktadajgce sie
z maksymalnie 10 oséb, o $redniej ocenie szkolenia kazdej grupy szkoleniowej), stworzong w
oparciu o wypetnione przez uczestnikdw indywidualne ankiety oceny szkolenia, kopie zaswiadczen
o ukoniczeniu szkolenia poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, wypetnione przez uczestnikéw
ankiety oceny oraz jeden egzemplarz materiatdw szkoleniowych w postaci papierowej i
elektroniczne;j.

2. Przekazanie przez Wykonawce dokumentacji wymienionej w ust. 1 bedzie stanowi¢ podstawe do
sporzadzenia protokotu odbioru.

3. Odbioru szkolen dokona powotana przez Zamawiajgcego Komisja odbioru.

4. Protokdt odbioru moze dotyczy¢ odbioru jednego szkolenia lub odbioru wielu szkoler. Odbiorowi
podlega¢ beda szkolenia, w ramach ktérych przeszkolone zostang wszystkie osoby w ilosci
wskazanej w Zatgczniku nr 1a do SOPZ.

5. Podstawg podpisania protokotu odbioru stwierdzajgcego poprawnos¢ wykonania bez zastrzezen
danego szkolenia jest uzyskanie w odniesieniu do catego szkolenia oraz w przypadku szkolen
podzielonych na grupy szkoleniowe sktadajgce sie z maksymalnie 10 oséb — w odniesieniu do
wszystkich szkolen dla poszczegdlnych grup szkoleniowych, sredniej ocen z ankiet oceniajacych na
poziomie wyzszym lub réwnym 50% w odniesieniu do przyjetej skali ocen oraz dostarczenie list
obecnosci dla kazdego ze szkolen podlegajgcych odbiorowi, oceny zbiorczej szkolenia, kopii
zaswiadczen o ukonczeniu przez uczestnikdw szkolen podlegajgcych odbiorowi potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem, a takze wypetnionych przez uczestnikéw ankiet oceny tych szkolen.

6. W odniesieniu do szkolen nie wymagajacych podziatu na grupy szkoleniowe, w przypadku
nieuzyskania przez Wykonawce sredniej ocen z ankiet oceniajgcych szkolenie na poziomie
wyzszym lub rdwnym 50% w odniesieniu do przyjetej skali ocen, Wykonawca zobowigzany jest do
powtdrnego przeprowadzenia szkolenia (w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym) az do
uzyskania ww. poziomu ocen.Za powtdérne przeprowadzenie szkolenia Wykonawcy nie

przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — po zmianie (SOPZ)

7. W odniesieniu do szkolen podzielonych na grupy szkoleniowe sktadajgce sie z maksymalnie 10
0sb6b, w przypadku nieuzyskania przez Wykonawce $redniej ocen z ankiet oceniajgcych szkolenie
ktorejkolwiek grupy szkoleniowej na poziomie wyzszym lub réwnym 50% w odniesieniu do
przyjetej skali ocen, Wykonawca zobowigzany jest do powtdrnego przeprowadzenia szkolenia dla
tej grupy szkoleniowej (w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym) az do uzyskania ww. poziomu
ocen. Za powtdrne przeprowadzenie szkolenia dla danej grupy szkoleniowej Wykonawcy nie
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

8. Wzér ankiety oceniajgcej szkolenie stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy.

7. Zataczniki
Zatgcznik nr 1A do SOPZ — Wykaz szkolen.
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