Warszawa, 25 stycznia 2016 .

Znak sprawy KN-PRG.2611.1.2016

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

W post¢powaniu o udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego nie stosuje si¢

przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Gtowny Urzad Geodezji i Kartografii, 00-926 Warszawa, ul. Wspo6lna 2
fax. - 22 628 3467, e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl

zaprasza do zlozenia ofert na:

Wsparcie w zakresie obstugi administracyjnej uzytkownikow systemow

teleinformatycznych
(nazwa przedmiotu zamowienia z wniosku)

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia: (opis przedmiotu zamowienia lub streszczenie opisu

przedmiotu zamowienia w przypadku, gdy stanowi zalqcznik do zaproszenia):

Przedmiot zamowienia obejmuje wykonywanie czynno$ci zwiazanych ze wsparciem GUGiK
w zakresie obstugi administracyjnej uzytkownikow aplikacji do prowadzenia ewidencji
miejscowosci, ulic i adresOw oraz systemu zarzadzania panstwowym rejestrem granic
1 powierzchni jednostek podziatéw terytorialnych kraju, w tym udziat w realizacji dziatan

promocyjnych i obslugi proceséw wykonywanych przez te systemy.

II1. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamowienia do 31.12.2017 r, w tym:

1) Zaméwienie podstawowe: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2016 r. lub do
wyczerpania limitu 1 850 godzin w tym okresie;

2) Opcja: od dnia 1 stycznia 2017 r. do 31.12.2017 r. lub do wyczerpania limitu 2 160 godzin

w tym okresie.



IV. Informacja o wymaganiach stawianvch wykonawcom oraz oswiadczeniach

i dokumentach, jakie maja dostarczvé¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia

warunkow udzialu w postepowaniu:

1.W postegpowaniu moga wzia¢ udziat wykonawcy, ktorzy posiadaja:

1) Wyksztatcenie wyzsze,

2) Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office i urzadzen
biurowych,

3) Doswiadczenie przy obstudze administracyjno-biurowej,

4) Znajomo$¢ zagadnien dot. praktycznych aspektow infrastruktury informacji
przestrzenne;.

2. Na potwierdzenie spelniania warunkéw wraz z oferta nalezy ztozyc¢:

1) Wypehiony i podpisany przez Wykonawce Formularz Ofertowy stanowiacy zatacznik

nr 1 do Zaproszenia,

2) Podpisane przez Wykonawce oswiadczenie oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie

warunkow okreslonych w czg$ci IV Zaproszenia do ztozZenia oferty ust. 1 pkt 1-4.

V. Klauzule spoleczne:

Zamawiajacy okresla wymagania zwiazane z realizacja zamodwienia dotyczace ,.klauzuli
spotecznej”:

1) Wykonawca przyjmujac do realizacji zamoOwienie musi zatrudnia¢ w pelnym
wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o pracg, co najmniej jedna osobg
odpowiedzialna w zakresie obstugi administracyjnej uzytkownikéw systemow
teleinformatycznych;

2) zatrudnienie przy realizacji zamdwienia powinno trwac przez caly okres realizacji
zamowienia, a w przypadku rozwiazania stosunku pracy przez wskazana osobg,
Wykonawca bedzie zobowiazany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby
spetniajacej wymagania Zamawiajacego;

3) Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie realizacji zamowienia zwrdci¢ si¢ do
Wykonawcy o przedstawienie dokumentéw zatrudnienia, a Wykonawca ma
obowiazek je niezwlocznie przedstawi¢ Zamawiajacemu.

UWAGA:
W przypadku osoby fizycznej lub osoby fizycznej prowadzacej indywidualna dzialalno$¢
gospodarcza i nie zatrudniajacej pracownikOw na umoweg o pracg nie stosuje si¢ klauzuli

spoteczne;.



VI1. Miejsce, termin i forma skladania ofert:

1. Oferte ztozy¢ w siedzibie Urzgdu:

w terminie do dnia 26.01.2016 r. do godz. 12:00
w formie:

a) pisemnej lub osobiscie na adres: Gtowny Urzad Geodezji 1 Kartografii, 00-926 Warszawa,
ul. Wspdlna 2 pok. Nr 3099

lub

b) faxem numer: 022 628 34 67

lub

c) w wersji elektronicznej- adres e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl

2. Ofertg sktada wykonawca uprawniony do sktadania wiazacych o$wiadczen woli.

3. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i1 udzielania wyjasnien

dotyczacych postepowania jest:
Pan Marcin Leonczyk, fax numer: 022 628 3467,
e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie warunkow zamowienia

w formie wskazanej w ust 1 nie podzniej niz na dwa dni przed terminem skladania ofert.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Na Formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ ceng netto i brutto przedmiotu zamdwienia
oraz kwotg podatku VAT.

2. Warto$¢ cenowa nalezy wpisaé w polskich ztotych z precyzja do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Cena zawiera wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
a) cena—50%

b) wynik rozmowy kwalifikacyjnej — 50%.



2. Oferty zostang ocenione w sposob opisany ponizej:
a) Cena (C)

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze uzyskaé oferta — 50 pkt.

Ocena oferty zostanie dokonana wg ponizszego wzoru (z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku):

L= E::: X SOpkt

gdzie:

C - ocena na podstawie kryterium ceny,

Cmin - najnizsza cena uwzgledniona w ofertach badanych,
Cbhad - cena uwzgledniona w ofercie badane;.

b) Wynik rozmowy kwalifikacyjnej (R):

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze uzyskac oferta — 50 pkt.
Ocena zostanie dokonana na podstawie $redniej iloSci punktdw przyznanych przez

kazdego z przedstawicieli Zamawiajacego zgodnie z wartosciami wskazanymi w tabeli:

L.p. Zagadnienia poruszane w trakcie rozmowy Liczba punktow
Znajomos$¢ aplikacji biurowych m.in. MS Word, Excel,
1. .. . 0-20
Access w wersji 2007 lub nowsze;.
Znajomo$¢ zagadnien dot. praktycznych aspektow
2. . : . . 0-30
infrastruktury informacji przestrzennej
Lacznie: 50 pkt

Wstepnie zakwalifikowane osoby (spelniajace wymagania) zostana powiadomione
telefonicznie lub e-mailowo o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Wszystkie dokumenty
i o§wiadczenia przekazane wraz z oferta droga mailowa nalezy przedstawi¢ na rozmowie
kwalifikacyjne;j.

3. Ostateczna ilo$¢ punktow (Po) przyznanych ofercie zostanie obliczona na podstawie wzoru

(z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku): Po = C+R.

Zatacznik nr 1- wzor formularza oferty

ZATWIERDZAM

Dyrektor Departamentu
Informacji o Nieruchomosciach

/-/ Jarostaw Wysocki



Zal. Nr 1 do zaproszenia

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy postegpowania Nr: KN-PRG.2611.1.2016, ,Wsparcie w zakresie obstugi

administracyjnej uzytkownikow systemow teleinformatycznych.”
(nazwa przedmiotu zamowienia)

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z zaproszeniem za:

Cena zamoOwienia Cena zamoOwienia
podstawowego za 1850 godzin | opcjonalnego za 2160 godzin

Wartos¢ netto:

VAT

Wartos$é brutto:

Razem:

2. Przedmiot zamdwienia wykonamy, po podpisaniu umowy, w terminie okreslonym w Zaproszeniu
do sktadania ofert.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwiagzanych niniejsza oferta w okresie 20 dni od dnia sktadania
ofert.

4. Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Zamowienie wykonamy sami/wykonamy przy pomocy podwykonawcow w  czgsci:

Zakacznikami do niniejszej Oferty, stanowiacymi integralna czgs¢ Oferty sa:

1 (Opis) oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie i wyksztatcenie.

Data, podpis i piecze¢ Wykonawcy



