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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

DEFINICJE

O ile w niniejszym szczeg6towym opisie przedmiommbwienia wyranie inaczej nie wskazano,
nastpujace terminy bdg miaty nastpujace znaczenie:

Ankieta ewaluacyjna Ankieta rozdawana na kdym szkoleniu, wypeiniana przez Zigo
Uczestnika Szkolenia, mga na celu ocen programu szkolenia,
przeprowadzenia szkolenia oraz agsposobu organizacji szkolenia.

Certyfikat udzialu w |Swiadectwo potwierdzape ukaczenie Szkolenia dostarczone priez

Szkoleniu Wykonawe dla kadego Uczestnika Szkolenia.

Dzien roboczy Dzien od poniedziatku do piku, za wyatkiem dni ustawowo wolnych qd
pracy §wiat).

Dzien szkoleniowy Dzien roboczy od poniedziatku dogbku, w godzinach od 8 do 16.

Prezentacje szkoleniowe | Cykl prezentacji szkoleniowych przygotowanych przé¢ykonawe,
zamieszczonych na Stronie internetowej Sakoleawierajce treci
zaprezentowane podczas Wyktadéw i Warsztatow.

Godzina szkoleniowa 45 minut za§¢ szkoleniowych prowadzonych bez przerwy.

Grupa szkoleniowa Szkolenia prowadzone ¢la w podziale na grupy. Kaej Grupie
szkoleniowej zostanie przypisany numer identyfikagy Podcza
realizacji warsztatow do dyspozycji 4dej Grupy Szkoleniowej powinrno
by¢ oddelegowanych jednoczeée co najmniej dwoch treneréw. W
przypadku gdy warsztatyells prowadzone réwnolegle dla kilku Grup
szkoleniowych Wykonawca zapewni nx2 trenerow, gazaznacza liczp

"4}

Grup szkoleniowych.

Grupa tematyczna Grupa lub Grupy szkoleniowe, dla ktorych realizowgst ten sam Zakres
szkolenia.

Karty zastosowan Scenariusze prezenjop sposoby i cele wykorzystania danych
hydrograficznych.

Konspekt merytoryczny| Skrocony opis tr&ei szkoleniowych opracowany przez Wykongwea

szkolen potrzeby ww. Szkolenia, zgodny z wytycznymi przekammi przez
Zamawiajcego.

Lista obecndci Dokument potwierdzagy obecné¢ Uczestnika Szkolenia na zejach,

zawierajcy jego wtasnagczny podpis we wskazanym miejscu.

Materiaty szkoleniowe Materialy opracowane przez Wykonawalla Uczestnikow Szkofe
w szczegolnéci obejmugce: Podgcznik wraz zéwiczeniami, Prezentacje
szkoleniowe, Identyfikator uczestnika.

Metryczka uczestnika Dokument zawierary informacje o Uczestniku Szkolenia, takie jakigm
i nazwisko; nazwa podmiotu, ktory reprezentuje stz&; adres e-mail;
telefon kontaktowy.

Osrodek szkoleniowy Osrodek, na terenie ktorego zakwaterowandabUczestnicy Szkolenia
oraz prowadzone chzie Szkolenie, z ogolnodegnymi ustugam
internetowymi, telefonicznymi, faksowymi oraz drukania i kopiowania,
a take z salami wyktadowymi i salami przystosowanymi daj¢
praktycznych wypogamnymi w odpowiedni sped.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

Pakiet informacyjny Dokument wysytany do wszystkich potencjalnych utzi&éw szkolé
informujacy i zapraszacy do udzialu w szkoleniach.
Podrecznik Publikacja opracowana przez Wykonawe konsultacji z Zamawiagym

zawierajca omowienie zagadnie zwigzanych ztematyk Szkolenia
Publikacja musi by opublikowana w minimalnym nakfadzie 200
egzemplarzy. Wersja elektroniczna Rmdnika z  aktywnym
hiperlinkami lgdzie zamieszczona, na Stronie internetowej Sakole

Projekt enviDMS Projekt pn. Model bazy danych przestrzennych dajggeh srodowiska
przyrodniczego wraz z systemem zdrania w aspekcie kartograficznycch
opracowai tematycznych Nr 418/2013/Wn50/MN-xn-03/Drealizowany
w ramach Programu Operacyjnego PL03 ,Wzmocnienienitoongu
srodowiska oraz dziata kontrolnych”, wspoffinansowany zeérodkow
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gasprelgo na lata

2009-2014.

Raport koncowy Raport zawieracy podsumowanie prac wykonanych w trakcie realizacj
zamowienia.

Raport ze szkolenia Raport z kadego przeprowadzonego Szkolenia przygotowany didefa

Grupy szkoleniowej, posiadgyy numer identyfikacyjny Grupy
szkoleniowe;j.

Strona internetowa| Zaprojektowana przez Wykonawev konsultacji z Zamawiagym strona
Szkolen internetowa szkolg peingca funkcje informacyjne 1 edukacyjne,
zapewniajca maliwosé zgtaszania uwag i zadawania pyt&orzystania
z materiatow szkoleniowych zamieszczonych w forelektronicznej.

Szkolenie Wyktady i Warsztaty, prowadzone przez Wykonaweedtug Programu
Szkolenia i w Grodku szkoleniowym.

Uczestnik Szkolenia Osoba, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatuzkdBeniu w procesie
rekrutacji i wypetnita deklaragjuczestnictwa.

Warsztaty Zajecia prowadzone przez trenerma ktorych Uczestnicy Szkale

wykonuja ¢éwiczenia z wykorzystaniem komputera, aplikacji ingeh
majace na celu pogbienie ich praktycznych umiginosci. Warsztaty
prowadzone $ na sprzcie komputerowym oraz przy wykorzystan
oprogramowania i danych (dane dpste w pzgik i niezédne do realizacj
Szkoler udostpnia Zamawiajcy w uzgodnieniu z Wykonawi.

u

Wyktad Zajecia szkoleniowe poleggge na ustnym i wizualnym przekazywan
wiedzy Uczestnikom Szkabe ktorzy zadaj pytania lub dyskutaj po
zakaczeniu wyktadu (wykladowca me dopyci¢ mazliwosé zadawania
pytan w trakcie trwania wyktadu). Wykiad wspomagany jestzentacjan
szkoleniowymi oraz konspektami wyktadoéw przekazanyiozestnikom
Szkoler przed rozpocgxiem zagc.

u
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polecgmjna kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu
szkoler dla pracownikdw administraciji publicznej, organ@shrony srodowiska oraz Sy
Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie korzysdéars informacji przestrzennej na temat
srodowiska naturalnego, a w szczeg@bidkartograficznych opracowiatematycznych w postaci
cyfrowych map hydrograficznych.

2. Ustuga obejmuje rownieidentyfikacg i analiz ,Dobrych praktyk” wykorzystania informaciji
przestrzennej na tematodowiska przyrodniczego, a w szczegdbiohydrograficznych oraz
hydrologicznych danych przestrzennych przez wiw efiegentéw oraz zebranie ,Dobrych
praktyk” w formie prezentacji multimedialnych. ,Dab praktyki” keda mialty za zadanie
dostarczy wiedzy na temat wykorzystania informacji przestresf w codziennej pracy
beneficjentow.

3. Szkolenia przeznaczone slla 150 0s6b rekrutowanych spéd w/w beneficjentow. Kaly
zakwalifikowany Uczestnik dulzie brat udziat w dwudniowym szkoleniu o wymiark@ godzin
szkoleniowych.

4. Przedmiot zaméwienia zrealizowanydaie w ramach Projektu pn. ,Model bazy danych
przestrzennych dotygeych srodowiska przyrodniczego wraz z systemem adgania w aspekcie
kartograficznych opracowa tematycznych” (enviDMS), dofinansowywanego w ramac
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gesppelgo na lata 2009-2014, Program
Operacyjny PLO3: Wzmocnienie monitoringwdowiska oraz dziatakontrolnych, na podstawie
Porozumienia Nr 418/2013/Wn50/MN-xn-03/D z dniad¥32013 r. wraz z aneksami.

1.1 WYTYCZNE DO OZNACZEN PROJEKTOWYCH

1. Oznakowanie wszystkich materialtdw powstatych w remaealizacji Przedmiotu Zamdwienia
musi by zgodne z wytycznymi MF EOG 2009-2014 oraz Systeneemtyfikacji Wizualnej
Projektu w zakresie oznagz®raz w czytelny sposéb potwierdzatrzyman pomoc finansow
dla Zamawiajcego przez umieszczenie:

1) logo MF EOG 2009-2014 (daegine na _http://eeagrants.org/Results-data/Results-
overview/Documents/Logos),

2) logo Projektu enviDMS,

3) logo Gléwnego Urgdu Geodezji i Kartografii.

2. Wykonawca zobowgzany jest do stosowania wytycznych w zakresie pajindostpnych w:

1) Podreczniku komunikacji i identyfikacji wizualnej orazymwogach dotyexych
informaciji i promocji MF EOG 2009-2014dostpnym na stronie internetowej:
http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_pronme®ocuments/Wytyczn_Podr
ecznik_wizualizacji.pdf),

2) Ksiedze znakyrojektu enviDMS oraz wytycznymi stosowania logatyGUGIK.

II. PRODUKTY

1.1 ETaAPI

1. W ramach realizacji Etapu | Wykonawca opracuje stdczy do Zamawiagego nasfpujace
produkty:
1) Lista potencjalnych Uczestnikow Szkb)e ktdrej mowa w rozdziale 1V.1;
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

2) Strona internetowa Szkdlgo ktérej mowa w rozdziale IV.3;
3) Pakiet informacyjny, o ktorym mowa w rozdziale IV.4

.2 ETAPII
W ramach realizacji Etapu Il Wykonawca opracujeostdrczy do Zamawiggego nasfpujace
produkty:
1)  Wyniki ankiet, o ktérych mowa w rozdziale V.1,
2) Lista Uczestnikéw Szkofe o ktérej mowa w rozdziale V.2;
3) Karty zastosowd o ktérych mowa w rozdziale V.3;
4)  Konspekt merytoryczny i zakres szkol® ktorym mowa w rozdziale V.4,
5) Materiaty Szkoleniowe, o ktérych mowa w rozdzial&y
6) Formularz ankiety ewaluacyjnej ze Szkgle ktorym mowa w rozdziale IV.5 ust. 1 pkt 9;
7)  Propozycje Grodkow Szkoleniowych, o ktérych mowa w rozdzial& V.
8) Harmonogram szkofg o ktérym mowa w rozdziale V.7,
9) Program szkol& o ktérym mowa w rozdziale V.8.
1.3 ETAPIII
W ramach realizacji Etapu Il Wykonawca wykona Sekia oraz opracuje i dostarczy do

V.

Zamawiajcego nasipujace produkty:
1) Ankieta ewaluacyjna ze Szkaleo ktérej mowa w rozdziale VI.1.1;
2) Raport kacowy, o ktérym mowa w rozdziale VI.2.

WYTYCZNE REALIZACJI PRODUKTOW ETAPU |

V.1 LISTA POTENCJALNYCHUCZESTNIKOW SZKOLEN

1.

Wykonawca przygotuje i prgke do Zamawiajcego List potencjalnych Uczestnikow Szkale
w terminie 1 dnia roboczego od dnia zawakdmaowy.
Lista musi obejmowa co najmniej nagpujace jednostki administracji publicznej, instytucje
naukowo — badawcze oraz przethsorstwa:

1) Ministerstwa,

2) Krajowy Zarzd Gospodarki Wodnej,

3) Regionalne Zargly Gospodarki Wodnej,

4) Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej —RBawowy Instytut Badawczy,

5) Gtéwny Inspektorat Ochror§rodowiska,

6) Wojewddzkie Inspektoraty Ochroyodowiska,

7) Generalg Dyrekci OchronySrodowiska,

8) Regionalne Dyrekcje Ochror§rodowiska,

9) Paastwowy Instytut Geologiczny — Retwowy Instytut Badawczy,

10) Dyrekcje Generalg Laséw Pastwowych,

11) Biura Urzdzania Lasow i Geodezji krej,

12) Instytut OchronySrodowiska — Pastwowy Instytut Badawczy,

13) Urzedy Wojewddzkie,

14) Urzedy Marszatkowskie,

15) Wojewddzkie Zargdy Melioracji i Uradzeh Wodnych,
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

16) Wojewddzkie organy Sy Geodezyjnej i Kartograficznej.
Wykonawca przekee Zamawiagcemu List w formacie xIsx. Lista ma sizawierg w jednym
arkuszu kalkulacyjnym i obejmowanastpujace pola: nazw organizacji, kod pocztowy,
miejscowd¢, nazwa ulicy z numerem, adres e-mail lub w przipaloraku adresu e-mail nr fax
(w osobnym polu), telefon wraz z numerem kierunkmwvy
Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazagmiaez Wykonawg Listy
potencjalnych uczestnikow szkal@rzele drog elektroniczi akceptag przekazanej Listy lub
w przypadku wykrycia wad wezwie Wykonagvdo usunjcia wad w dostarczonym dokumencie
i wyznaczy mu termin usugtia wad.
Niedostarczenie do Zamawiaggo Listy potencjalnych Uczestnikow Szkolev terminie
okreslonym w ust. 1 skutkuje naliczeniem kar, o ktoryobwa w 87 ust. 2 pkt 1 Umowy, od dnia
uptyniecia terminu dostarczenia Listy potencjalnych uazi&étv szkolé, o ktérym mowa w ust.1
do dnia dostarczenia do Zamawi@ggo Listy potencjalnych Uczestnikéw Szkole
Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy doadzenia do Zamawigego Listy
potencjalnych Uczestnikow Szkaldez jakichkolwiek wad, o ktorym mowa w ust. 4 $kije
naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pktradwy, od dnia uptyricia terminu usugcia
wad, o ktorym mowa w ust. 4 do dnia dostarczeniaZdmawiajcego Listy potencjalnych
Uczestnikéw Szkolibez jakichkolwiek wad.

V.2 ANKIETA

IV.2.1 Wymagania ogolne ankiety

1.
2.

3.

Ankieta w pliku docx stanowi zgdznik nr 2 do SOPZ.

Wykonawca opracuje i uruchomi ankiet formie elektronicznej, wypetnianej on-line, wrténie

5 dni roboczych od dnia zawartiEnowy.

Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od daty uruchomigmizez Wykonawg ankiety
przele drog elektroniczg akceptag lub w przypadku wykrycia wad wezwie Wykonawdo
usungcia wad i wyznaczy mu termin usgoia wad.

Niedostarczenie do Zamawijapgo opracowanej i uruchomionej ankiety w termikeeslonym
w ust. 1 skutkuje naliczeniem kar, o ktérych mow&wvust. 2 pkt 1 Umowy, od dnia uptgnia
terminu dostarczenia opracowania i dostarczenidegnko ktorym mowa w ust. 2 do dnia
dostarczenia do Zamawgapgo opracowanej i uruchomionej ankiety.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy dcadazsinia opracowanej i uruchomionej
ankiety bez jakichkolwiek wad, o ktorym mowa w u3tskutkuje naliczeniem kar, o ktorych
mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uphgia terminu usugia wad, o ktdrym mowa w ust.
3 do dnia dostarczenia do Zamaweggo opracowanej i uruchomionej ankiety bez jakibthiek
wad.

Dostkp do ankiety bdzie maliwy poprzez link zamieszczony na Stronie intermetpSzkolé.

Czas przewidziany na wypeltnianie ankiety przez gejencjalnych respondentéw powinien
wynost nie wiecej nz 5 dni roboczych od daty przekazania przez Zamauwegjo do
Wykonawcy podpisanego Pakietu Informacyjnego o yktormowa w Rozdziale IV.4. Czas
przewidziany na wypetnienie ankiety pgozosta przedtiony jedynie przez Zamawigjego.
Zamawiajcy przdle Wykonawcy drog elektronicza informacg o terminie zakfczenia
wypetniania ankiet.

Wykonawca m.in. na podstawie wynikéw ankiet oprackplejne produkty, takie jak Karty
Zastosowa, Materiaty Szkoleniowe, Lista Uczestnikéw Szkole

Forma ankiety elektronicznej wymaga uzgodrieaz zgody Zamawiagego.
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11.

12.

12.

13.

Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

Celem ankiety jest zebranie informacji o pozioma&nteresowania maphydrograficza oraz
identyfikacja ,Dobrych praktyk” wykorzystania daryczawartych na mapie hydrograficznej
przez jednostki administracji publicznej, instygicaukowo — badawcze oraz przebsirstwa.
Ankieta (w minimalnym zakresie) powinna liézynie mniej nk 20 pyta zawierajcych
zagadnienia obejmage w szczegolni:

a) informacje o uczestniku: imii nazwisko, adres e-mail, telefon kontaktowy, =skr
obowigzkéw shzbowych;

b) dane dotycace podmiotu reprezentowanego przez @seppetniapca ankieg

* nazwa,

 rodzaj dziatalnéci prowadzony przez darinstytucg,

« wielkos¢ instytucji (mate — do 10 pracownikdrednie — do 50 pracownikow, zei—
powyzej 50 pracownikéw);

c) gtébwne obszary zainteresoiivenapami tematycznymi oraz bazami danych tematydgnyc

d) preferowane skale map i wizualizacji kartografiazmy

e) preferowane formaty danych;

f) przeznaczenie bazy danych lub map (prywatnebsiue);

g) ocere dostpnadsci map i bazy danych;

h) ocere poziomu cen za mapy i bazy danych;

i) cel wykorzystywana danych hydrograficznych (npanglwanie i analizy przestrzenne,
zarzdzanie kryzysowe, projektowanie lokalizacji osiedinwestycji przemystowych,
hydroenergetycznych i wodno - melioracyjnych, odag@odowiska, itp. lub inne);

i) efekty wykorzystania danych hydrograficznych w dedmej pracy (przyspieszenie
decyzji, obntenie kosztow itp.);

K) najczsciej wykorzystywane warstwy HYDRO,;

[) czestotliwos¢ wykorzystania danych hydrograficznych (np.: codmie, kilka razy
w tygodniu, raz w miegcu itp.);

m) rodzaj wywanego oprogramowania do przetwarzania danych;

n) preferoway forme udostpniania danych (np.: formaty plikbw, ptyta CD/DVD,
abonament, dogb on-line);

0) ocer jakasci i aktualngci danych hydrograficznych;

p) problemy zwizane z wykorzystaniem danych;

q) propozycje/nowe potrzebyytkownikow.

Na podstawie wynikow ankiet Wykonawca opracuje egolowy program szkoteoraz wykona
prezentacje ,Dobrych praktyk” wykorzystania mayytograficznej przez wskazane podmioty.
Ostateczna t& i forma ankiety oraz lista uczestnikdw do ktoryoformacja o ankiecie zostanie
przestana wymaga uzgodnieraz pisemnej akceptacji Zamavgizggo.

IV.2.2 Szczegbtowe wymagania ankiety

1.

Ankieta musi posiada mechanizm kontroli dogbu do ankiet, pozwalagy Zamawiagcemu
migdzy innymi na tworzenie ankiet, vagl w wypetnione ankiety, korektwypetnionych ankiet
dla grup jak i pojedynczych zytkownikow. Wszelkie czynn@i zwigzane z wypetnianiem
i modyfikacp ankiet powinny b§ rejestrowane z uwzglinieniem danych przed i po modyfikaciji
oraz uytkownika, ktéry tej zmiany dokonat.

Uzytkownik bedzie posiadat mdiwos¢ zapisania bigcego stanu wypetnianej ankiety (wersja
robocza) i uzupetienia niewypetnionych pdl lub any wprowadzonych danych wejszym
terminie. W trakcie wypetniania lub na ich zakaenie ankiety éda sprawdzane podakem
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

poprawndci wprowadzonych danych (zgodnie z c#omymi parametrami dla kdego z pol)
oraz wymogiem wypetnienia wszystkich niedbych pdél. Dodatkowo udaginiony lkedzie
mechanizm pozwalagy na podgld wypetnionej ankiety przed jej wystaniem.

W przypadku niezaki@zenia wypetniania ankiety w terminie 2 dni przemhdem dosfpnasci
ankiety ledzie wystany automatycznie monit z informgg¢miedzy innymi tytut ankiety, opis,
liczba dni do kaca wanosci ankiety) do aytkownikow, ktorzy nie wypehili ankiety w casoi,
na adres e-mail okéony przez uytkownika w ankiecie.

Ankieta musi posiada mechanizm pozwalagy Zamawiagcemu na podgh wypetnionych
ankiet. Podgld wypetnionych ankiet musi zapewaiavglad w pojedyncze ankiety oraz w ich
zbiorcze zestawienia, w tym tak w zestawienie podsumovgag wszystkie dane wprowadzone
w ankietach (wjczapc w to wytkownikéw ktérzy w catéci lub czsciowo wypehili ankiety—

z mazliwoscia selekcji ankiet po tym kryterium). Ankieta musisida& mechanizm eksportu
wypetnionych ankiet (mdiwo$¢ wyboru pojedynczych ankiet lub ich zbiorczego aestnia) do
formatu XLS oraz CSV, pozwalgly na wybranie zakresu eksportowanych danych wedtug
ztozonych kryteriéw (np. wojewddztwo + podana odpowied pytanie wiksza nk).

Pozostate wymagania zostaty zawarte cirankiety (zadcznik nr 1 do SOPZ).

V.3 STRONA INTERNETOWASZKOLEN

1.

grants envi

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia zaveatdmowy zaprojektuje i wykona szat
graficzry oraz elementy graficzne Strony internetowej Sakolgykonawca przedstawi nie mniej
niz trzy propozycje projektu graficznego Strony (s&ogtéwna oraz nie mniej hidwie
podstrony) w wersji elektronicznej, w formatach PNG PDF oraz pliku graficznym
umazliwiajacym edycg (np. PSD, CDR, Al) na elektronicznym dmiku (ptyta CD-R lub
DVDzR) lub przez pocztelektroniczg.

Wyglad Strony ma b§ spéjny z szat graficzra strony Zamawiajcego oraz Systemem
Identyfikacji Wizualnej ProjektenvDMS.

Zamawiajicy w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazariaz Wykonawe projektu strony
przesle drog elektroniczig akceptagj przekazanego projektu lub w przypadku wykrycia wad
wezwie Wykonawe do usungcia wad.

Niedostarczenie do Zamawiapgo projektu strony w terminie oklenym w ust.l skutkuje
naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uplyricia terminu
dostarczenia projektu strony, o ktorym mowa w usioldnia dostarczenia do Zamaw@ggo
projektu strony.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy doadazsinia do Zamawiggego projektu
strony bez jakichkolwiek wad, o ktérym mowa w B&tkutkuje naliczeniem kar, o ktérych mowa
w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uptgnia terminu usugcia wad, o ktérym mowa w ust. 3 do
dnia dostarczenia do Zamavdeggo projektu strony bez jakichkolwiek wad.

Wykonawca przekee Zamawiaicemu plan testéw akceptacyjnych strony wggai 1 dnia
roboczego po akceptacji przez Zamawgago projektu strony.

Zamawiajicy w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazanzz Wykonawe planu testow
przesle drog, elektronicz akceptag przekazanego planu lub w przypadku wykrycia wad
wezwie Wykonawe do usungcia wad i wyznaczy mu termin usgoia wad.

Niedostarczenie do Zamawiapgo planu testéw w terminie oklenym w ust.6 skutkuje
naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uplyricia terminu
dostarczenia planu testow, o ktorym mowa w ust.@ma dostarczenia do Zamaweg¢go planu
testow.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy doadzenia do Zamawigjego planu
testow bez jakichkolwiek wad, o ktérym mowa w sskutkuje naliczeniem kar, o ktérych mowa
w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uptgnia terminu usugcia wad, o ktérym mowa w ust. 7 do
dnia dostarczenia do Zamawieggo planu testéw bez jakichkolwiek wad.

Wykonawca przeprowadzi testy akceptacyjne Strongriretowej Szkole w ciggu 1 dnia
roboczego po akceptacji planu testow.

Testy akceptacyjne strony Wykonawca przeprowadgiedzibie Zamawiagego.
Nieprzeprowadzenie testow akceptacyjnych w termioleeslonym w ust. 10 skutkuje
naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uplyricia terminu
przeprowadzenia testéw, o ktérym mowa w ust.1@ma przeprowadzenia testow.
Zamawiagcy w terminie 1 dnia roboczego od zakmenia testow priée drogy elektronicza
potwierdzenie akceptacji testow w przypadku wykayeiad wezwie Wykonavgcdo usungcia
wad i wyznaczy mu termin na ich userie.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do i¢sanwad wykrytych podczas
przeprowadzania testow akceptacyjnych Strony ietemej Szkolé, o ktéorych mowa w ust. 13
skutkuje naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 @spkt 2 Umowy, od dnia uptyatia terminu
usungcia wad, o ktorym mowa w ust. 13 do dnia dostarezeto Zamawiajcego Strony
internetowej Szkolebez wad.

Wykonawca w terminie 1 dnia po akceptacji przez darajgcego testow zobowzany jest do
uruchomienia Strony internetowej Szkinle

Strona internetowa Szkdle bedzie funkcjonowata na domenie
http://www.szkoleniaenvidms.gugik.gov.pl.

Wykonawca bdzie instalowat serwis za pompsystemu Squiz Matrix v 5.1.9.0. nodowisku
udostpnionym przez Zamawiggego.

Wszystkie zaproponowane przez Wykonawcfunkcjonalngci musz by¢ zgodne
z obowpzujagcymi aktami prawnymi magymi wplyw na ich dzialanie i realizowan
funkcjonalnd¢ w szczegOlngci z:

1) Ustawg z dnia 6 wrzénia 2001 r. o dospie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.
1198, z pén. zm.),

2) Ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatgki podmiotéw realizujcych
zadania publiczne (Dz.U. z 2013 r. poz. 235, mpam.),

3) Ustawg z dnia 18 wrzénia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2013poz. 262)

4) Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbhb (tekst jednolity Dz.U. z
2016 r., poz. 922),

5) Rozporadzeniem z dnia 18 stycznia 2007 r. Ministra Sprawewfétrznych
i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Pubtnej (Dz.U. Nr 10, poz. 68),

6) Rozporadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 rsprvawie Krajowych Ram
Interoperacyjnéci, minimalnych wymaga dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalhycwymaga dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U. z 2012 r., poz. 526),

7) Wytycznymi dotycacymi dostpnaici tresci internetowych WCAG 2.0 (Web Content
Accessibility Guidelines 2.0).

Wszystkie zaproponowane przez Wykonawfunkcjonalndci musz spelid wymagania
okreslone w ustawie o ochronie danych osobowych (tedanglity Dz.U. z 2016 r., poz. 922) oraz
wewretrzne przepisy Zamawiggego wynikagcych z ww. ustawy.

Dostpnas¢ dla osdb niepetnosprawnych, starszych i innyclaaoarych na wykluczenie cyfrowe:
wszystkie zaproponowane przez Wykonawankcjonalndci musz by¢ wykonane zgodnie
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

z punktami kontrolnymi o priorytecie 1 i 2 (PodwéjA), okr&lonymi w ramach Wytycznych
Dotyczcych Dosgpndasci Tresci Internetowych 1.0 (WCAG 2.0) Inicjatywy Przgphej Sieci
(WAI) opracowanej przez World Wide Web ConsortiuM3C).

Wszystkie dostarczone przez Wykongwankcjonalndci musz by¢ kompatybilne z serwisem
GUGIK zarzdzanym i utrzymywanym wérodowisku Squiz Matrix. Edycja funkcjonaléud
powinna by bezpdrednio dosfpna dla administratorow serwisu z poziomu obecnie
uzytkowanego panelu administracyjnego.

Wykonawca przekae take wszystkie niezfine kody zrodtowe, umaliwiajace dowoln
modyfikacg wytworzonych funkcjonalrei.

Materialy oraz tréci publikowane na stronie w trakcie szkolenia swiRo wlasna¢
Zamawiajcego zgodnie z przepisami ustawy o prawie autorskirawach pokrewnych.

Strona musi umdiwia¢ potencjalnym Uczestnikom Szkéleprzede wszystkim wypetnienie
ankiety oraz co najmniej pozyskanie niedtyych formularzy, zgtaszanie uwag, pyta take
publikowanie przez Zamawggego informacji dotycych bieacych spraw organizacyjnych,
zamieszczanie informacji, materialtdbw szkoleniowyal, tym materiatdw multimedialnych
(dzwi¢k, wideo, animacje, zdgia).

Projekt mapy Strony internetowej Szkaktanowi zajcznik nr 2 do SOPZ.

Wykonawca zobowizany jest do zamieszczenia na Stronie internetov@gkolea
(w odpowiednich zaktadkach) &, ktore zostasprzekazane przez Zamavgeggo po akceptacii
projektu strony.

Wykonawca odpowiada za kiga aktualizacg strony szkolé.

IV.4 PAKIET INFORMACYJNY

1.

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia akaeptListy potencjalnych uczestnikow
wydrukuje i dostarczy do Zamawdaiego do podpisu Pakiet Informacyjny.

Wykonawca w terminie 1 dnia roboczego od dnia paizakia przez Zamawigjego podpisanego
Pakietu Informacyjnego rogle Pakiet informacyjny dreg elektronicz zgodnie z adresami
znajdupcymi sk na Liscie potencjalnych Uczestnikow Szkal®raz w tym samym terminie
przygotuje zestawienie, ktére zawiérbedzie informacs o wystaniu Pakietu Informacyjnego
wraz z potwierdzeniem odbioru wiadofaoprzez adresata.

Jako potwierdzenie odbioru wiadofeo Zamawiagcy rozumie co najmniej informagjzwrotrg
od adresata z potwierdzeniem otrzymania wiademdub w uzasadnionych przypadkach
informacg zwrotm z serwera pocztowego o dostarczeniu wiadminoa wskazany adres.
Zestawienie potwierdZe dostarczenia Pakietu informacyjnego do adresatOostanie
przygotowane w formie pliku xlIsx. z aktywnymi hifiekami umaliwiajacymi Zamawiagcemu
podghd otrzymanego potwierdzenia dostarczenia wiadomo

Zamawiajcy w terminie 1 dni roboczych od daty przekazanizep Wykonawe zestawienia,
o ktérym mowa w ust. 2, prge drog elektronicza akceptagj przekazanego zestawienia lub
w przypadku wykrycia wad wezwie Wykonagvdo usunjcia wad w dostarczonym dokumencie
i wyznaczy mu termin usugtia wad.

Nierozestanie Pakietu Informacyjnego i niedostan@eestawienia w terminie oktenym w ust.

2 skutkuje naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 Agtkt 1 Umowy, od dnia uptyggia terminu
dostarczenia zestawienia, o ktorym mowa w ust. #Arda rozestania Pakietu Informacyjnego do
wszystkich odbiorcow i dostarczenia zestawieniawszystkimi potwierdzeniami dostarczenia
wiadomaci.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

7. Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy dadzenia do Zamawigego zestawienia
bez jakichkolwiek wad, o ktérym mowa w ust. 5 skijgknaliczeniem kar, o ktérych mowa w 87
ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uptymia terminu usugcia wad, o ktorym mowa w ust. 5 do dnia
dostarczenia do Zamawagpego zestawienia bez jakichkolwiek wad.

IV.5 FORMULARZE

1. Wykonawca zobowdzany jest do przygotowania i dostarczenia njdmgch formularzy dla
kazdego Uczestnika Szkolenia i/lubZiej Grupy szkoleniowej.
1) Lista obecnéci:

a.
b.

C.

Przygotowana dla kaej Grupy szkoleniowej na kdy dzier szkolenia.

Wz0r Listy obecnéci stanowi zadcznik nr 3 do SOPZ.

Po zakdéczonym Szkoleniu podpisana przez Uczestnikow Sakbista obecnéci
bedzie stanowd zahcznik do Raportu ze szkale

Wykonawca ma obowrek weryfikacji, czy wszyscy Uczestnicy Szkolenia
podpisali s§ na Liscie obecnéci.

2) Metryczka uczestnika szkolenia:

a.
b.
C.

e.

Przygotowana dla kalego Uczestnika Szkolenia.

Wz0or Metryczki stanowi zatznik nr 4 do SOPZ.

Wersja elektroniczna Metryczki zostanie udgpsiona na Stronie internetowej
Szkole.

. Wykonawca bdzie informowat zakwalifikowanych Uczestnikow Széol

0 obowigzku wypetnienia i dostarczenia do Wykonawcy Metkyczrzed
rozpoczciem Szkolé.

Wypetniona Metryczka uczestnika stanéwkdzie zafcznik do Listy Uczestnikéw
Szkolen.

3) Deklaracja uczestnictwa w szkoleniu:

a.
b.
C.

e.

Przygotowana dla kaego Uczestnika Szkolenia.

Wz06r Deklaracji stanowi zg¢znik nr 5 do SOPZ.

Wersja elektroniczna Deklaracji zostanie ugpsiona na Stronie internetowej
szkole.

. Wykonawca bdzie informowat zakwalifikowanych Uczestnikow Széol

0 obowpzku wypelnienia i dostarczenia do Wykonawcy Deldaraprzed
rozpoczciem Szkolé.
Podpisana Deklaracja uczestnictwa w szkoleniu stanbedzie zadcznik do Listy
Uczestnikow Szkole

4)  Zgtoszenie na szkolenie:

a.
b.
C.

e.

Przygotowane dla kaego Uczestnika Szkolenia.

Wz06r Zgtoszenia stanowi zgidznik nr 6 do SOPZ.

Wersja elektroniczna Zgtoszenia zostanie ugmsbna na Stronie internetowej
szkoleh.

. Wykonawca bdzie informowat zakwalifikowanych Uczestnikbw Széol

0 obowgzku wypetnienia i dostarczenia do Wykonawcy Zgtosae przed
rozpoczciem Szkolé.
Wypetnione Zgtoszenie na szkolenie stanowedzie zagcznik do Listy
Uczestnikow Szkole

5) Oswiadczenie uczestnika szkolenia ze zgod przetwarzanie danych osobowych:

wwwwwww
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

Przygotowane dla kalego Uczestnika Szkolenia.

Wz6r Gswiadczenia stanowi zggznik nr 7 do SOPZ.

Wersja elektroniczna @iadczenia zostanie udepniona na Stronie internetowej
szkole.

. Wykonawca bdzie informowat zakwalifikowanych Uczestnikbw Széol

0 obowhzku dostarczenia do Wykonawcy sWdadczenia przed rozpogaem
Szkole.
Podpisane €viadczenie stanowibedzie zadcznik do Listy Uczestnikéw Szkale

Potwierdzenie odbioru certyfikatu:

a.
b.
C.

Przygotowane dla kaej Grupy Szkoleniowej.

Wz0r Potwierdzenia stanowi aaknik nr 8 do SOPZ.

Podpisane przez Uczestnikow Szkoleotwierdzenie odbioru certyfikatu stanéwi
bedzie zahcznik do Raportu ze szkolenia.

. Wykonawca ma obowzek weryfikacji, czy wszyscy Uczestnicy Szkolendebrali

Certyfikat.

Potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych:

a.
b.
C.

Przygotowane dla kalej Grupy Szkoleniowej

Wzo6r Potwierdzenia stanowi zaknik nr 9 do SOPZ.

Podpisane przez Uczestnikbw SzkplePotwierdzenie odbioru materialow
szkoleniowych stanowibedzie zagcznik do Raportu ze szkolenia.

Wykonawca ma obowzek weryfikacji, czy wszyscy Uczestnicy Szkolendebrali
Materiaty szkoleniowe.

Raport ze szkolenia:

a.
b.
C.

Przygotowany dla kalej Grupy Szkoleniowej po zakozeniu Szkolenia.
Wz6r Raportu stanowi zgdznik nr 10 do SOPZ.
Szczego6towe wymagania do Raportu ze szkolenialajasgic w Rozdziale VI.2.

Formularz ankiety ewaluacyjnej ze Szkole

a.

b.

Wykonawca przygotuje w formie elektronicznej nao8ie internetowej Szkole
formularz ankiety zawieragy pytania podsumowage Szkolenie.

Wz6r ankiety Wykonawca dostarczy Zamawégmu w terminie 2 dni roboczych od
dnia akceptacji Materiatow szkoleniowych w werdgldgronicznej.

. Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od daty dostarczenzaz \Wykonawg

ankiety ewaluacyjnej préke drog elektroniczi akceptagj przekazanej ankiety lub
w przypadku wykrycia wad wezwie Wykonagvdo usungcia wad w dostarczonym
dokumencie i wyznaczy mu termin usggia wad.

. Niedostarczenie ankiety w terminie olmnym w pkt. 9 lit. b skutkuje naliczeniem

kar, o ktorych mowa w 87 ust. 2 pkt 1 Umowy, od adniptyntcia terminu
dostarczenia ankiety, o ktorym mowa w pkt 9 b dadiostarczenia ankiety.

. Jednokrotne  bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do adzsnia do

Zamawiajcego ankiety bez jakichkolwiek wad, o ktérym mowapWt. 9 lit. ¢
skutkuje naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ustpkt 2 Umowy, od dnia
uptyniecia terminu usugcia wad, o ktérym mowa w pkt. 9 lit. ¢ do dnia
dostarczenia do Zamawiagego ankiety bez jakichkolwiek wad.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ
WYTYCZNE REALIZACJI PRODUKTOW ETAPU I

WYNIKI ANKIET ;

Wykonawca dostarczy do Zamawgeggo w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymaniay

elektroniczr informacji o zakéczeniu wypetniania ankiet, o ktorej mowa w Rozdzi#V.2.1

ust. 4 wyniki ankiet w postaci dwéch produktow:

1) tres¢ wszystkich wypetnionych ankiet w postaci bazy wkyl.xIsx

2) statystyki w formacie .xIsx, .pptx, .pdf obejmog¢ struktug udzielonych odpowiedzi na
kazde pytanie zadane w ankiecie.

Wykonawca doda w wynikach ankiet pole, w ktérym eskr sektor funkcjonowania danej

organizacji, ktég reprezentuje wypetniggy ankiet (sektor publiczny, sektor prywatny, sektor

non-profit).

Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazamizez Wykonawe Wynikow

ankiet przéle drog; elektronicziy akceptagj przekazanych Wynikéw lub w przypadku wykrycia

wad wezwie Wykonawg do usungcia wad w dostarczonym materiale i wyznaczy mu term

usungcia wad.

Niedostarczenie do Zamawiaggo Wynikow ankiet w terminie okilenym w ust. 1 skutkuje

naliczeniem kar, o ktorych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uplyricia terminu

dostarczenia Wynikéw ankiet, o ktérym mowa w ustldldnia dostarczenia do Zamaw@ggo

Wynikoéw ankiet.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy daaenia do Zamawiggego Wynikow

ankiet bez jakichkolwiek wad, o ktorym mowa w @&skutkuje naliczeniem kar, o ktérych mowa

w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uptgnia terminu usugcia wad, o ktérych mowa w ust. 3 do

dnia dostarczenia do Zamawieg¢go Wynikow ankiet bez jakichkolwiek wad.

REKRUTACJA 1LISTA UCZESTNIKOW SZKOLEN

Rekrutacja Uczestnikow Szkdle@dbywa si¢c bedzie na podstawie Wynikow ankiet.

Podstawy do zakwalifikowania osoby do Listy Uczestnikow Stk bedzie:

1) Kolejnos¢ wypetnienia ankiety;

2) llos¢ osOb z danej organizacii;

3)  Wynik wypetnionej ankiety.

Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od dnia akceptacynikw ankiet przekze

Wykonawcy wstpng Listg Uczestnikow Szkole

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia otrapia od Zamawigcego wsgpnej Listy

Uczestnikbw Szkolenia zobogziany jest do przeprowadzenia rekrutacji i dostarezedo

Zamawiajicego Listy Uczestnikbéw Szkaile

Wykonawca w ramach prowadzenia procesu Rekrutdppwiada za:

1) poinformowanie drog elektroniczp (na adres e-mail wskazany w ankiecie) wszystkie
osoby ze wspnej Listy Uczestnikow Szkobeo zakwalifikowaniu na Szkolenia;

2) przyjmowanie oryginaldbw wymaganych dokumentéw tjetMczki uczestnika szkolenia,
Zgtoszenia na szkolenie, Deklaracjczestnictwa w szkoleniu orazwWiadczenia ze zgad
na przetwarzanie danych osobowych;

3) anulowanie oraz potwierdzanie uczestnictwa w Szkatsh;

4) prowadzenie list podstawowych Uczestnikbw Szkole list rezerwowych, a tale
uzupetnianie list podstawowych kandydatami z kzterwowych;
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5) informowanie Uczestnikbw Szkole o dokladnych terminach oraz miejscach
przeprowadzania Szkalemiejscach zakwaterowania,;
6) biezacy kontakt z Uczestnikami Szkale
7) przestanie raportu z rekrutacji depgelektroniczg na adres Zamawigego O stanie
prowadzonej Rekrutacji. Szablon raportu zostangodriony z Zamawiggym w terminie
2 dni roboczych od dnia akceptacji Wynikow ankietymaga jego akceptaciji.
Wykonawca ma obowkek weryfikacji czy kady Uczestnik Szkolenia dostarczyt wymagane
dokumenty.
Wykonawca dostarczy List Uczestnikbw Szkole w formie zestawienia w pliku xIsx.
Zestawienie Edzie obejmowato imgi i nazwisko Uczestnika Szkolenia, adres e-mail,wgaz
i adres organizacji, ktdr reprezentuje Uczestnik Szkolenia, inforgacp dostarczeniu
wymaganych dokumentow oldtenych w ust. 5 pkt 2 wraz z hiperlinkami do katgov,
w ktérych kzda znajdowa siec dokumenty w formie pdf., proponowarups tematycza.
Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazagmiaez Wykonaweg Listy
Uczestnikbéw Szkole przele drog elektroniczig akceptagj przekazanej Listy lub w przypadku
wykrycia wad wezwie Wykonawcdo usungcia wad w dostarczonym materiale i wyznaczy mu
termin usurgcia wad.
Niedostarczenie do Zamawdaggo Listy Uczestnikow Szkale w terminie okrélonym w ust. 4
skutkuje naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 @spkt 1 Umowy, od dnia uptyatia terminu
dostarczenia Listy, o ktébrym mowa w ust. 4 do ddistarczenia do Zamawigggo Listy
Uczestnikéw Szkole
Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy doadzenia do Zamawigego Listy
Uczestnikdéw Szkolie bez jakichkolwiek wad, o ktérych mowa w ust. 8 tkkije naliczeniem Kar,
o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dniayapjcia terminu usugcia wad, o ktérych
mowa w ust. 8 do dnia dostarczenia do Zamawégjo Listy Uczestnikdw Szkalebez
jakichkolwiek wad.

KARTY ZASTOSOWAN

Wykonawca opracuje i dostarczy do Zamawgago co najmniej 10 Kart Zastosawa
Wykonawca dostarczy Karty Zastosawe terminie 3 dni roboczych od akceptacji wynikow
ankiet.

Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazapmiaez Wykonawe Kart
Zastosowa przesle drogy elektronicziy akceptag przekazanych Kart Zastosofvdub w
przypadku wykrycia wad wezwie Wykonagvao usungcia wad w dostarczonym materiale
i wyznaczy mu termin usugtia wad.

Niedostarczenie do Zamawiapgo Kart Zastosowiaw terminie okrélonym w ust. 2 skutkuje
naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uplyricia terminu
dostarczenia Kart Zastosoieo ktorym mowa w ust. 2 do dnia dostarczenia dmaisiapcego
Kart Zastosowa

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy doadzeinia do Zamawigjego Kart
Zastosowa bez jakichkolwiek wad, o ktérych mowa w ust. BitBkije naliczeniem kar, o ktérych
mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uphgia terminu usurcia wad, o ktérych mowa w
ust. 3 do dnia dostarczenia do Zamagdago Kart Zastosowia Kart Zastosowa bez
jakichkolwiek wad.

Kazda Karta Zastosowiazostanie dostarczona do Zamawiajgo w formacie docx i pdf.
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Kazda Karta Zastosowiabedzie zawierd uszczegotowion tres¢ odpowiedzi na pytania zadane
w ankiecie wraz z elementami grafiki (odn@ danego zastosowania), przede wszystkim
w zakresie odpowiedzi na pytanie ankiety, w tyrmagmniej:

1) Podstawowe informacje o statutowe] dziatamgodmiotu;

2) Szczego6towy opis celu w jakim organizacja wykorajestmapy hydrograficzne;

3) Szczego6towy opis zasobdéw osobowych i kompetenegmdnych do wykorzystania mapy
hydrograficznej;

4) SzczegOtowy opis infrastruktury i oprogramowanidos@ i rodzaj oprogramowania)
niezlednego do wykorzystania mapy hydrograficznej;

5) Szczegotowy opis produktow, ktére eezultatem przetworzenia danych hydrograficznych
oraz proces ich wytworzenia (czasochtosthookreslenie czy produkty $ wytwarzane
zasobami wlasnymi czy w formie outsourcingu);

6) Szczegollowy opis sposobu korzystania z produkt@dadych rezultatem przetworzenia
danych hydrograficznych;

7) Szczegollowy opis decyzji podejmowanych na podstagidaych hydrograficznych lub
produktéw kedacych wynikiem ich przetworzenia;

8) llos¢ obywateli ktérych dotycg decyzje podejmowane w danej organizacji na podstaw
danych hydrograficznych lub produktowdacych wynikiem ich przetworzenia;

9) Szczegotowy opis korZgi jakie dana organizacja aga dzeki wykorzystaniu danych
hydrograficznych.

KONSPEKT MERYTORYCZNY | ZAKRES SZKOLK

Wykonawca opracuje i dostarczy do Zamawgago Konspekt Merytoryczny szkal& terminie

3 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zaajavggo wszystkich kart zastosofwa
Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazamimez Wykonawe Konspektu
merytorycznego szkote przele drog elektronicza akceptag przekazanego Konspektu lub
w przypadku wykrycia wad wezwie Wykonagvdo usungcia wad w dostarczonym dokumencie
i wyznaczy mu termin usuggia wad.

Niedostarczenie do Zamawiapgo Konspektu merytorycznego szkole terminie okrélonym
w ust. 1 skutkuje naliczeniem kar, o ktérych mow&¥vust. 2 pkt 1 Umowy, od dnia uptgnia
terminu dostarczenia Konspektu, o ktorym mowa w Listo dnia dostarczenia do Zamawi&go
Konspektu szkole

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy dadzsnia do Zamawiggego Konspektu
merytorycznego szkotebez jakichkolwiek wad, o ktorym mowa w ust 2 skuyénaliczeniem
kar, o ktorych mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, odadniptynecia terminu usugcia wad,
o ktérych mowa w ust. 2 do dnia dostarczenia do &miagacego Konspektu merytorycznego
szkoler bez jakichkolwiek wad.

Konspekt merytoryczny szkalebedzie zawierat skrécony opis informacji, ktore Wylgrca
zawrze w materiatach szkoleniowych przekazywanychedtnikom Szkofe

Konspekt ladzie stanowit materiat szkoleniowy, ktéry po akeajit Zamawiagcego zostanie
rozszerzony i uzupetniony o #a wyktadowe i¢wiczeniowe.

Zakres tréci Konspektu musi zawieéaco najmniej tematy okéne przez Zamawiagego
w Zakresie Szkole

Zakres Szkolg musi obejmowé co najmniej nagpujace zagadnienia:

1) Informacje og6lne o ProjekcenvDMS;
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2) Podstawy formalno-prawne ProjekenvDMS oraz produktow powstatych w ramach
ProjektuenvDMS;
3) Zadania GUGIK realizowane w ramach projeghwDMS, w tym:
a) W ramach Wyktadow:
» Informacje na temat pozyskania danych;
» Informacje na temat opracowania cyfrowej mapy hgdaficznej;
* Informacje na temat Systemu Zadzania Baz Danych Obiektow Topograficznych
(KSzZBDOT);
* Informacje na temat opracowania elementow bazy darfiYDRO w zakresie
kluczowych obiektow realizacji mapy hydrograficznej
b) W ramach Warsztatow:
» Zapoznanie siz funkcjami klienta ustug przeglania serwisu Geoportal 2
ustuga WMS/WMTS
4) Specyfikacja techniczna Produktow HYDRO10k/HYDRO50k oraz
KARTOH10k/KARTOH50kK:
a) W ramach Wyktadow:
* podstawy teoretyczne;
+ techniczne aspekty produkcji danych i produktowhmainych;
* parametry techniczne;
« metadane;
» zarzdzanie jakécia, kontrola jakdéci danych hydrograficznych.
b) W ramach Warsztatéw:
e zapoznanie giz procesem klasyfikacji danych hydrograficznycengrowania mapy
hydrograficznej;
* wizualizacja danych;
» tworzenie, zargdzanie i publikacja metadanych;
» wykonanie kontroli danych.
5) Standardy i formaty wymiany danych w odniesieniwddaych hydrograficznych;
a) W ramach warsztatow:
» proces importu/eksportu danych,
» proces konwersji danych i formatow.
6) Zasady udogpniania mapy hydrograficznej;
a) W ramach Warsztatow:
» ¢wiczenie polegaice na wykonaniu fikcyjnego zamowienia na dane;
e zapoznanie gize skorowidzem map hydrograficznych;
7) Narzdzia umaliwiajgce prae z danymi - rodzaje i dogings¢ oprogramowania na rynku;
a) W ramach warsztatow:
e zapoznanie giz architektug srodowisk dedykowanych i podstawowymi funkcjami
oprogramowania, w tym m.in.:
» wizualizacja danych
* integracja danych rastrowych, wektorowych, WMS itp.
» tworzenie produktow wtérnych
8) Wykorzystanie mapy hydrograficznej i kokey— prezentacja kart zastosawa
a) W ramach Warsztatow:
* wykonywanie analiz przestrzennych i wybrane fragiyeproceséw generowania
produktéw wtornych okridonych w kartach zastosowania.
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9) Zagadnienie aktualizacji mapy hydrograficznej (pehy, tryb, proces, odpowiedziakép
Zakres szkolk bedzie podlegat aktualizacji tak, aby uwedpiat kolejne etapy realizacji Projektu
enviDMS, a take przepisy prawa, w tym przepisy dotyce prowadzenia rejestrow publicznych
zawierajcych dane przestrzenne oraz zmiany technologicdhdlad za aktualizagj Zakresu
szkolenia bda aktualizowane Materiaty szkoleniowe.

Wykonawca dostosuje Zakres szkoleMateriaty szkoleniowe do potrzeb i obszaru daiadsci
Uczestnikbw Szkole okreslonych w ankiecie, w tym okgé podziat na Grupy tematyczne.
Zakres dostosowania ww. produktow do potrzeb Uaile®lv Szkolé wymaga akceptacii
Zamawiajcedo.

MATERIALY SZKOLENIOWE;

W ramach Materiatow Szkoleniowych Wykonawca opracuj

1) Podecznik wraz zZwiczeniami;

2) Prezentacje szkoleniowe;

3) Identyfikatory uczestnikéw na smyczy;

4) Diugopis.

Wykonawca przygotuje dla kdego Uczestnika Szkolenia zestaw Materiatdw i dogiaje na
miejsce Szkole.

V.5.1 Podgcznik wraz zZwiczeniami

1.

LAND
wwwwwwwwww
RWAY

grants envi

Wykonawca dostarczy do Zamawieggo elektronicznforme Podecznika, obejmujcy réwniez
zakrestwiczen w terminie 2 dni roboczych od akceptacji konspekerytorycznego szkate
Zakres tematyczny Poghiznika musi obejmowa zagadnienia okétone w Konspekcie
merytorycznym szkole

Zamawiagcy w terminie 1 dnia roboczego zaakceptujesctre grafike Podecznika lub w
przypadku wykrycia wad wezwie Wykonagvdo usurgcia wad w dostarczonym dokumencie i
wyznaczy mu termin uswgia wad.

Niedostarczenie do Zamawiapgo wersji elektronicznej Pagiznika w terminie okrfdonym w
ust. 1 skutkuje naliczeniem kar, o ktorych mowa tvust. 2 pkt 1 Umowy, od dnia uptgeia
terminu dostarczenia Padznika, o ktérym mowa w ust. 1 do dnia dostarczeda
Zamawiajcego Podscznika.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy doadazsinia do Zamawigego wersji
elektronicznej Podcznika bez jakichkolwiek wad, o ktorym mowa w (Bkkutkuje naliczeniem
kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, odadnptynkcia terminu usurcia wad, o
ktérych mowa w ust. 3 do dnia dostarczenia do Zaiajaeego Podscznika bez jakichkolwiek
wad.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawdago format Podcznika, rodzaj i rozmiar
czcionki, rodzaj papieru (gramatura min. 1009/modzaj oktadki (papier lakierowany min.
Gramatura 250g/foraz sposéb wszycia w oktagk

Na rewersie oktadki zostanumieszczone dane teleadresowe GtownegoedirzGeodezji i
Kartografii.

Wykonawca przedstawi Zamawdagmu ostatecanwersg Podecznika do akceptacji w formie
wydruku prébnego, w terminie 2 dni roboczych odkzaptowania przez Zamaw4gpgo wersji
elektronicznej Podcznika.

Zamawiagcy w terminie 1 dnia roboczego zaakceptuje torRodecznika lub w przypadku
wykrycia wad wezwie Wykonawcdo usungcia wad w dostarczonym produkcie i wyznaczy mu
termin usungcia wad.
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Niedostarczenie do Zamawdapgo Podgcznika w terminie okrdonym w ust. 8 skutkuje
naliczeniem kar, o ktdrych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uptyricia terminu
dostarczenia Poeltznika, o ktorym mowa w ust. 8 do dnia dostarczetvaZamawiajcego
Podkcznika.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do adasinia do Zamawigego
Podgcznika bez jakichkolwiek wad, o ktorym mowa w @tkutkuje naliczeniem kar, o ktérych
mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uphgia terminu usurcia wad, o ktérych mowa w
ust. 9 do dnia dostarczenia do Zamagdago Podscznika bez jakichkolwiek wad.

Wykonawca wykona sktad, tamanie tekstu oraz pratreligatorskie Podicznika.

Wykonawca wykona druk minimum 200 egzemplarzy Pcahika.

Wykonawca przekee Zamawiajcemu Podycznik w formie elektronicznej na ptycie CD w
formacie umaliwiajagcym w przysziéci wykonanie kolejnych naktadéw Pedenika. Dotyczy to
réwniez projektu oktadki. Dodatkowo na ptycie urkié materialy w formacie pdf, .docx. dla
tekstu oraz .jpg, .xlsx, .tiff dla rysunkow, zdji tabel.

Wykonawca odpowiada za jadéowydrukowanego Podcznika.

Wykonawca umigci zaakceptowanwersg elektronicza Podgcznika na Stronie internetowej
szkoler z mazliwoscia jej pobrania.

Caltas¢ prac zwhzanych z opracowaniem i wydaniem Radnika spoczywa na Wykonawcy.

V.5.2 Prezentacje szkoleniowe

1.

w

Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawigmu do akceptacji Prezentacje szkoleniowe, ktore
zostam omowione podczas wyktadow, w terminie 2 dni rolyotzod dnia zaakceptowania wersji
elektronicznej Podicznika.

Prezentacje szkoleniowe zostatostosowane do poszczegdlnych Grup tematycznych.

Zakres tematyczny Prezentacji szkoleniowych madppjny z Zakresem szkdle

Zamawiajcy w terminie 1 dnia roboczego zaakceptujécticforme Prezentacji lub w przypadku
wykrycia wad wezwie Wykonawcdo usungcia wad w dostarczonych Prezentacjach i wyznaczy
mu termin usunricia wad.

Niedostarczenie do Zamawiapgo Prezentacji w terminie oklenym w ust. 1 skutkuje
naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uptyricia terminu
dostarczenia Prezentacji, o ktorym mowa w ust. 1dd@a dostarczenia do Zamawieggo
Prezentaciji szkoleniowych.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy dadazsnia do Zamawiggego Prezentaci
szkoleniowych bez jakichkolwiek wad, o ktorym mowaust. 4 skutkuje naliczeniem kar, o
ktorych mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia ujpdgia terminu usugcia wad, o ktorych
mowa w ust. 4 do dnia dostarczenia do Zamaps@jo Prezentacji bez jakichkolwiek wad.
Wykonawca przygotuje dla kdego Uczestnika Szkolenia wydruk Prezentacji sziolgych z
miejscem przewidzianym na notatki. Prezentacjearggirzygotowane na kotonotatniku.
Wykonawca umigci Prezentacje szkoleniowe na Stronie internetsz&pler z mazliwoscig ich
pobrania.

V.5.3 ldentyfikatory uczestnikéw

Wykonawca zaprojektuje i przedstawi do akceptacamawiajcego wzoér Identyfikatora
Uczestnika Szkolenia w terminie 2 dni roboczycldadh akceptacji Programu Szkolenia.
Zamawiajcy w terminie 2 dni roboczych zaakceptuje wzor tgiékatora Uczestnika Szkolenia
lub w przypadku wykrycia wad wezwie Wykonawdo usungcia wad w dostarczonym wzorze
Identyfikatora Uczestnika Szkolenia i wyznaczy muntin usunjcia wad.
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Niedostarczenie do Zamawdaggo Identyfikatora Uczestnika Szkolenia w termiokesslonym w
ust. 1 skutkuje naliczeniem kar, o ktorych mowa wust. 2 pkt 1 Umowy, od dnia uptgcia
terminu dostarczenia ldentyfikatora Uczestnika $zkia, o ktorym mowa w ust. 1 do dnia
dostarczenia do Zamawsaego Identyfikatora Uczestnika Szkolenia.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do adasinia do Zamawigego
Identyfikatora Uczestnika Szkolenia bez jakichkekviwad, o ktorym mowa w ust. 2 skutkuje
naliczeniem kar, o ktorych mowa w 87 ust. 2 pktrddwy, od dnia uptyricia terminu usugtcia
wad, o ktérych mowa w ust. 2 do dnia dostarczeni@a@mawiagcego Identyfikatora Uczestnika
Szkolenia bez jakichkolwiek wad.

Identyfikator musi zawieka imie i nazwisko Uczestnika Szkolenia, nazvinstytucji ktég
reprezentuje Uczestnika Szkolenia oraz tytut Szkale

Na rewersie ldentyfikatora znajdogvsic bedzie Program Szkolenia.

Wymiary Identyfikatora powinny kiynie mniejsze ki 15cm/10cm.

Identyfikator zostanie umieszczony w piaeczystej, foliowej kieszonce otwartej od gory z
otworem na przygcie smyczy.

Wykonawca zobowdzany jest przygotowaldentyfikatory dla wszystkich Uczestnikow Szkole
oraz dla przedstawicieli Zamawiaggo.

Kazdy Uczestnik Szkolenia otrzyma Identyfikator w mamie odbioru Materiatow
szkoleniowych.

V.6 OSRODEK SZKOLENIOWY | ZAKWATEROWANIE

1.

Wykonawca w terminie 3 dni od daty zawarcia umowgepstawi Zamawigcemu do wyboru co
najmniej trzy propozycje €odkéw szkoleniowych zlokalizowanych na tereniestaaVarszawa.
Zamawiagcy w terminie 2 dni roboczych wybierze §t©dek szkoleniowy Ilub wezwie
Wykonawe do przygotowanie kolejnych propozycji.

Wykonawca przygotuje specjalne oznaczenie w budynku ktérych organizowane ¢ba
szkolenia, w sposob gwaraniay bezproblemowe dotarcie Uczestnikéw Szkale sal.

Osrodki szkoleniowe &da zlokalizowane w miejscach urdaviajacych dotarcie do €@odka
szkoleniowego ze stacji Warszawa Centralna w czamediwszym ng 60 minut srodkami
transportu publicznego. Zamawjay dokonana weryfikacji czasu dotarcia na miejsdelenia
przy wyciu wyszukiwarki padczen dostpnej na stronie www.ztm.waw.pl.

V.6.1 Zakwaterowanie i wiywienie

1.

Wykonawca zapewni miejsca noclegowe dla wszystkldbzestnikbw Szkole od dnia
poprzedzajcego rozpoagxie Szkolenia do dnia zakozenia Szkolenia.

Odlegia¢ od miejsca zakwaterowania do miejsca prowadzerkala powinna umaliwiaé
dojscie pieszo lub dogodny dojazd komunikanjiejsks w czasie nieprzekraczaym 30 minut.
Uczestnicy Szkolenia zakwaterowani zogtaw pokojach jednoosobowych z tazienkami
o standardzie odpowiadaym przynajmniej standardowi *** (trzech gwiazdelotblowych)
zgodnie z Rozpogzlzeniem Ministra Sportu i Turystyki z dnia 16 liggala 2011 r. (Dz. U. 2011
nr 259, poz. 1553).

Pokoje powinny b§ wyposaone w pdciel i reczniki. Po wyraeniu zgody Uczestnicy mady¢
zakwaterowani w pokojach dwuosobowych z dwoma ogobiozkami.

Koszt niewykorzystanych noclegéw wraz @gdadaniem wynikajcy ze Zgtoszenia Uczestnika
Szkolenia zostanie rozliczony zgodnie z 83 ust Hlyn

Zamawiajicy nie dopuszcza mbiwosci zgtoszenia przez Uczestnika szkoleniactlskorzystania
Z noclegu po zakazeniu rejestracii.
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7. Wykonawca zapewni k@emu Uczestnikowi Szkolenia vywienie w kadym dniu szkolenia.
Wyzywienie, w formie bufetu, ¢nzie obejmowé
1) $niadanie i kolacja tylko dla oséb korzya@jch z noclegbéw, w miejscu zakwaterowania
oraz obiad podczas petnych dni szkolenia dla wkigfstUczestnikow Szkolenia.

2) $niadanie tylko dla osdb korzysiajch z noclegéw, w miejscu zakwaterowania i obiad w
ostatnim dniu szkolenia dla wszystkich Uczestnil&kolenia,

3) napoje zimne (woda niegazowana i gazowana, sokijcg (kawa, herbata) oraz przski
lub kruche ciastka dagine podczas trwania szkalbez ogranicze

4) staty dos¢p do dystrybutora wody pitne;.

8. Wykonawca zapewni menu dostosowane do preferemgjieniowych Uczestnikbw Szkate
okreslonych w zgtoszeniu na szkolenie. Wykonawca przegispropozyc menu do akceptacji
Zamawiajcego na 7 dni przed da$zkolenia, po czym Zamawigly zatwierdzi menu nie gaiej
niz na 6 dni przed datSzkolenia.

9. Wszelkie dodatkowe udogodnienia hotelowe, w tymalafe rekreacyjno - sportowe, czy napoje
alkoholowe nie bdg finansowane przez Zamawjaggo.

10. Wykonawca zapewni ubezpieczenie wszystkich ucZestnszkolé od NNW.

V.6.2 Sale szkoleniowe
1. Sale wykladowe i warsztatowedy oznakowane zgodnie z wymaganiami MF EOG 2009-2014.
2. Sale wykladowe i warsztatowe wypaeae lgda w odpowiedni do liczby Uczestnikéw Szkate
liczbe miejsc siedgcych i stolikbw, spret umazliwiajacy przeprowadzenie szkalezgodnie z
zaakceptowanym przez Zamawizggo Programem Szkdlev tym co najmniej:
1) projektor multimedialny o rozdzielcza co najmniej 1800x800;
2) komputery z oprogramowaniem ugtigviajgcym wyswietlanie prezentacji i dokumentéw
tekstowych oraz przeprowadzenie Warsztatow;
3) tablica papierowa flipchart formatu minimum Al lubagnetyczna wraz z zestawem
pisakow;
4) nagiagnienie;
5) klimatyzacg.

V.6.3 Sprzt szkoleniowy i oprogramowanie

Wykonawca zapewni w  &@odku szkoleniowym  nagpbujagcy  sprzt  komputerowy

i oprogramowanie:

1. Jeden komputer dla kdego Uczestnika Szkaleskonfigurowany w sposob urdawiajacy
przeprowadzenie Warsztatéw i posiadgjco najmniej poriisze parametry:

1) procesor wielordzeniowy (64 bit) taktowany minim@mp GHz;

2) 8 GB pamici RAM;

3) karta graficzna 1 GB RAM,;

4) 100 GB wolnej przestrzeni dyskowej:

5) ekran LCD, rozdzielczd 1920 x 1080;

6) klawiatura, mysz;

7) kazdy komputer musi miezagwarantowany dagi do Internetugczem o parametrach co
najmniej 2 Mbit na kade stanowisko, co daje deptdo jednegogcza, ktére posiada
parametry 40 Mbit (20 stanowisk x 2 Mbit);

2. Kazdy komputer bdzie posiadat system operacyjny uttiwiajacy instalacg i obstug
oprogramowania, na ktérym zrealizowane zogttarsztaty.
3. Kazdy komputer bdzie posiadat oprogramowanie antywirusowe.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

Kazdy komputer bdzie posiadat komplet niegtinych licencji oprogramowania uriaviajacego
przeprowadzenie Warsztatow zgodnie z zaakceptowaRgmecznikiem. Koszt pozyskania
niezlednych licencji na czas trwania Szkolpokryje Wykonawca.

Oprogramowanie powinno umdvia¢ co najmniej przeprowadzenie Warsztatow zgodnie
z Zakresem szkoie okreslonym w rozdziale V.4.

HARMONOGRAM SZKOLEN

Wykonawca opracuje i dostarczy do Zamawgapo Harmonogram szkalev terminie 2 dni od
daty zawarcia Umowy.

Zamawiagcym w terminie 2 dni roboczych od daty przekazampezez Wykonawe
Harmonogramu szkoteprzele drog elektronicza akceptag przekazanego Harmonogramu lub
w przypadku wykrycia wad wezwie Wykonagvcdo usunicia wad w dostarczonym
Harmonogramie i wyznaczy mu termin usiam wad.

Niedostarczenie do Zamawiapgo Harmonogramu szkalewv terminie okrélonym w ust. 1
skutkuje naliczeniem kar, o ktorych mowa w 87 @spkt 1 Umowy, od dnia uptyetia terminu
dostarczenia Harmonogramu, o ktdrym mowa w ust.dmia dostarczenia do Zamawieggo
Harmonogramu.

Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do adzenia do Zamawiggego
Harmonogram szkofebez jakichkolwiek wad, o ktérym mowa w ust. 2 $kij¢ naliczeniem Kar,
o ktorych mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dniayapicia terminu usugcia wad, o ktorym
mowa w ust. 2 do dnia dostarczenia do Zamaweegio Harmonogramu szkdlebez
jakichkolwiek wad.

Harmonogram szkotemusi zawier& szczegétowe informagjna temat terminéw, miejsc oraz
godzin przeprowadzenia Szkolerzez Wykonawg z podziatem na Grupy szkoleniowe i ligzb
Uczestnikéw w poszczegdélnych Grupach.

Zaakceptowany przez Zamawjeggo Harmonogram szkdlezostanie umieszczony na Stronie
internetowej Szkole

V.8 PROGRAM SZKOLEN

1. Wykonawca opracuje i dostarczy do Zamawgdapo Program szkalew terminie 3 dni
roboczych od dnia zaakceptowania Harmonogramu azkol

2. Zamawiajcym w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazareaz Wykonawg Programu
szkoler przele drog elektroniczp akceptagj przekazanego Programu lub w przypadku
wykrycia wad wezwie Wykonawgcdo usungcia wad w dostarczonym Programie i wyznaczy
mu termin usuricia wad.

3. Niedostarczenie do Zamawdapgo Programu szkalew terminie okrélonym w ust. 1 skutkuje
naliczeniem kar, o ktorych mowa w 87 ust. 2 pkt hdwy, od dnia uplyricia terminu
dostarczenia Programu o ktérej mowa w ust. 1 da diostarczenia do Zamawjeggo
Programu szkole

4. Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy d@easnia do Zamawigego Programu

szkoler bez jakichkolwiek wad, o ktérym mowa w ust. 2 &k naliczeniem kar, o ktorych
mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uphgia terminu usugcia wad, o ktérych mowa w
ust. 2 do dnia dostarczenia do Zamaydafo Programu szkalédez jakichkolwiek wad.

5. Program szkolébedzie zawierat w szczegolba:
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

1) Podziat Szkolenia na Wykiady oraz Warsztaty, zrzastniem,ze Wyklady maj sic
odby¢ przed Warsztatami w ramach poruszanego zagadnienia

2) Podziat szkolenia na bloki tematyczne;

3) Podziat na dni szkoleniowe;

4) Zakres godzinowy (dla kdego dnia szkoleniowego) dla poszczegoélnego tematu
poruszanego w trakcie Szkolenia wraz z krotkim @episealizowanego tematu;

5) Czas przeznaczony na przerwy, w tym przeobiadov.

WYTYCZNE REALIZACJI PRODUKTOW ETAPU Il

VI.1 SzZKOLENIA

W

10.

11.

12.

Szkolenie zostanie zorganizowane dla 150 osob.

Kazdy Uczestnik Szkoleniaghlizie uczestnicayw 16 godzinach szkoleniowych zéj

Szkolenie bdzie prowadzone w formie Wyktadow i Warsztatow.

Nie wiecej niz 1/2 czasu Szkoleniaells stanowt Wyktady, pozostat czs¢ bedg stanowij
Warsztaty.

Z uwagi na realizagj projektu enviDMS w ramach partnerstwa z Kartverkelorweskim
Urzedem ds. Kartografii, Wykonawca w czasie prowadzbnwykladow przez przedstawiciela
Kartverket zapewni ttumacza. Szacujg $e zostanie przeprowadzony 1 wyklad dladej grupy
szkoleniowej. Zamawiagy uzgodni z Wykonawgszczegotowy plan prowadzenia wyktadow w
jezyku angielskim.

Z uwagi na obecrié przedstawicieli Kartverket podczas szkplgamawiagcy zaleca organizagj
szkoler dla 150 os6b w tym samym terminie lub w przypadkwdniex podziat na szkolenia na
dwa nastpujace po sobie terminy. SzczegOtowy podziat szkoleostanie uzgodniony z
Zamawiajcym.

Szkolenie bdzie prowadzone w dni robocze, w godzinach od 8@oDzienny wymiar zgf
szkoleniowych powinien wynaSinie mniej nk 6 i nie wiecej niz 8 godzin szkoleniowych,
a ponadto obejmowgprzerwy kawowe i przerwy na lunch.

Warsztaty prowadzonetly w podziale na Grupy szkoleniowe.

Jedna grupa nie me liczy¢ wigcej niz 20 oséb. W uzasadnionych przypadkach, uzgodniomych
Zamawiagcym, grupa szkoleniowa me by wigksza n 20 osob.

Warsztaty prowadzonestly w systemie 1 trener na 10 Uczestnikbéw Szkoleniai2dsadnionych
przypadkach, uzgodnionych z Zamaw@jm warsztaty mag by¢ prowadzone w systemie 1
trener na wicej niz 10 Uczestnikow Szkolenia.

W trakcie warsztatéw przy jednym stanowisku kompaue/m pracowa bedzie jedna osoba
Jeden Uczestnik Szkolenia na jeden komputer”.

Warsztaty prowadzone ¢tla na sprzcie komputerowym oraz przy wykorzystaniu
oprogramowania i danych przekazanych przez Wykoadwazestnikom szkofte Zamawiajcy
udostpni na potrzeby realizacji Warsztatow dane ¢as¢ w pzgik, nieziine do organizacji
szkoler w terminie 15 dni roboczych od dnia zémia przez Wykonavecwniosku o udogpnienie
danych precyzuapego dane niezne do realizacji zamowienia dgghe w pzgik. Dane zostan
udostpnione na néniku przekazanym przez Wykonagvdub ewentualnie na serwer ftp
Wykonawcy. W przypadku korzystania przez Wykonawodczas realizacji szkale danych nie
znajdupcych s¢ w pzgik, zapewnienie dagiu do takich danych sy po stronie Wykonawcy.

Strona23 z 25

wwwwwww
zzzzzzzzzzzzz
wwwwww

grants envi



Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

VI.1.1 Ankieta ewaluacyjna

1.

Ankieta przygotowana przez Wykonawegodnie z zaakceptowanym Formularzem, o ktérym
mowa w rozdziale IV.5 pkt 9, wypetniana na Stromernetowej Szkole przez kadego
Uczestnika Szkolenia na koniec Szkolenia goaj na celu ocen Programu szkolenia,
przeprowadzenia Szkolenia oraz ogeposobu organizaciji Szkolenia.

Zestawienie wypetnionych ankiet w formie pliku x\sraz z opracowanymi wnioskami stanéwi
bedzie zahcznik do Raportu ze szkolenia.

VI.1.2 Certyfikaty

1.

Wykonawca opracuje i dostarczy do Zamawgapgo wzor Certyfikatu w terminie 3 dni roboczych
od dnia akceptacji Programu Szkale

Wykonawca przedstawi do akceptacji format i rodzapieru, na ktérym zostanie wydrukowany
Certyfikat w terminie 3 dni roboczych od dnia akizaji Programu Szkofe

Zamawiajcym w terminie 2 dni roboczych od daty przekazamizez Wykonawe Certyfikatu
przesle drogy elektroniczia akceptagj przekazanego Certyfikatu lub w przypadku wykryeiad
wezwie Wykonawe do usurngcia wad w dostarczonym Certyfikacie i wyznaczy neuntin
usungcia wad.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych przed rozgoim pierwszego szkolenia wydrukuje i
dostarczy do Zamawigego do podpisu Certyfikaty dla wszystkich Uczdgini Szkolenia.
Zamawiajcy poinformuje drog elektronicza Wykonawg o mazliwosci odbioru podpisanych
Certyfikatow z siedziby Zamawigego.

Kazdy Uczestnik Szkolenia otrzyma imienny Certyfikadzialu w Szkoleniu na zakozenie
Szkolenia.

Potwierdzeniem otrzymania Certyfikatwdzie wtasnogczny podpis Uczestnika Szkolenia na
odpowiedniej licie.

V1.2 RAPORT KONCOWY

1.

Wykonawca jest zobowzany do sporgizenia Raportu kacowego z wykonania Przedmiotu
Zamoéwienia, ktory przeka& Zamawiagcemu w cagu 2 dni roboczych od zakozenia szkole.
Zamawiagcym w terminie 1 dnia roboczego od daty przekazammez Wykonawg Raportu
koncowego przéle drogs elektroniczy akceptagj przekazanego Raportu lub w przypadku
wykrycia wad wezwie Wykonawcdo usunjcia wad w dostarczonym Raporcie i wyznaczy mu
termin usungcia wad.
Niedostarczenie do Zamawiaggo Raportu kicowego w terminie okébonym w ust. 1 skutkuje
naliczeniem kar, o ktérych mowa w 87 ust. 2 pkt indwy, od dnia uplyricia terminu
dostarczenia Raportu o ktérym mowa w ust. 1 do doistarczenia do Zamawdaggo Raportu
koncowego.
Jednokrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy doadzehnia do Zamawiggego Raportu
koncowego bez jakichkolwiek wad, o ktérych mowa w @sskutkuje naliczeniem kar, o ktérych
mowa w 87 ust. 2 pkt 2 Umowy, od dnia uphgia terminu usugcia wad, o ktérych mowa w
ust. 2 do dnia dostarczenia do Zamagdago Raportu kicowego bez jakichkolwiek wad.
Raport kawcowy zawiera bedzie w szczegdlnii:
1) dane statystyczne dotyze Szkolé oraz korzystania ze strony informacyjno-edukagyjne
2) wykazy materialdw przekazanych Zamawigmu;
3) sugestie dotyere prowadzenia dzialaszkoleniowych i edukacyjnych w przyszén,
4) raport z kadego szkolenia, ktéry zawieraddrie:

a) oryginat Listy obecnéri Uczestnikdw Szkolena Szkoleniach;
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VII.

10.

Noahkowbdre

© ®©

10.

Zalgcznik nr 1 do SIWZ - SOPZ

b) potwierdzenie otrzymania Materiatbw szkoleniowychizgz kadego Uczestnika
Szkolenia;
c) potwierdzenie otrzymania Certyfikatu udziatu w Sekou przez kadego Uczestnika
Szkolenia;
d) ankiety ewaluacyjne wypetione przez Uczestnikédqzas Szkolenia;
e) zdjecia dokumentujce przebieg Szkofena ptycie CD/DVD, w tym zdgie kadego
prelegenta oraz min. 10 zdjogolnych dokumentagych kada Grupe szkoleniovy;
f)  notatle podsumowujca szkolenie w formie pdf. obejmaga:
* wnioski wynikapce z ankiet wypetnianych przez Uczestnikéw Sziple
e liste pytan i probleméw Uczestnikow Szkaleoraz odpowiedzi udzielonych przez
Wykonawe.
Wykonawca odpowiada za przygotowanie i wypetniepizez Uczestnikbw Szkale List
obecndci w kazdym dniu Szkolenia.
Wykonawca bdzie prowadzit ewidenejUczestnikow Szkolew formie Metryczki, ktorej wzoér
stanowi zadcznik nr 4 do SOPZ.
Szczegoblowa t&g i forma Raportu kicowego zostanie zaproponowana przez Wykogawc
i uzgodniona z Zamawiggym na etapie akceptacji Materiatéw szkoleniowych.
Wszelkie niezbdne materiaty &dg w posiadaniu Zamawiagego (np.: loga, kega znakow,
szczegobtowe informacije o projekcie) zogtaostpnione Wykonawcy po podpisaniu umowy.
Zamawiagcy i Wykonawca dotezs wszelkich stana aby zrealizowé& zamodwienie rzetelnie
i terminowo.

Z At ACZNIKI

Zalacznik nr 1 — Ankieta

Zalcznik nr 2 — Projekt mapy Strony internetowej Sekol
Zalacznik nr 3 — Lista obecroi

Zalacznik nr 4 — Metryczka uczestnika szkolenia

Zafacznik nr 5 — Deklaracja uczestnictwa w szkoleniu
Zalgcznik nr 6 — Zgtoszenie na szkolenie

Zalkcznik nr 7 — Qwiadczenie uczestnika szkolenia ze zgodh przetwarzanie danych
osobowych

Zalacznik nr 8 — Potwierdzenie odbioru certyfikatu

Zalcznik nr 9 — Potwierdzenie odbioru materiatéw sekadwych
Zalacznik nr 10 — Raport ze szkolenia
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